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Le présent document fixe la liste des picces justificatives des opérations d’exécution du budget de 1’Etat. Il

s’inscrit dans le cadre de I’harmonisation et de la transparence des pratiques.

Il comprend deux parties essentielles : la phase administrative et la phase comptable. Cette structuration est
faite en conformité avec le principe de séparation de fonction des acteurs budgétaires (ordonnateurs et
comptables). Au sein de chaque partie, une distinction est faite entre les dépenses autres que celles de

personnel et les dépenses de personnel.



Partie | : phase administrative

I. Dépenses autres que celles de personnel

1. Procédure normale

1.1. Cas des travaux

1.1.1. Etape de I'engagement

Bénééfi(lziaire Nature de Piéces justificatives Pidces &
ela . . s
dépense I'achat public Nature Nombre Personne chargée | réferencer
de la fournir
Marche public signé par le fournisseur 7 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant Fiche synthétique de la demande de cotation si 1 ordonnateur du budaet
inférieur @ 10 000 000 f) montant > ou = a 1.000.000 FCFA g
Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bagtcglrzgi(r)lglt)equwalent (photocopie 5 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant Marché public signé par le fournisseur 7 ordonnateur du budget X
Fournisseur supérieur ou égal & Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget |Gz
10 000 000 f et inférieur a PV/CAM + P Pub.ou autorisation de l'ordonnateur 1 donnateur du budaet X
75 000 000 f) portant entente directe ordonnateur du budge
Relevé d'identité _bancalre_Ol_J équivalent (1 5 ordonnateur du budget X
photocopie et 1 original)
Marché Public (montant
supérieur ou égal a Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
75 000 000 f)
Marché public signé par le fournisseur 7 ordonnateur du budget X




Bénjfitl:iaire Nature de Piéces justificatives Pidces &
ela . . s
dépense I'achat public Nature Nombre Personne chargée | réferencer
de la fournir
PV/CAM+ P Pub. ou autorisation de I'ordonnateur si
montant < & 500.000.000 FCFA TTC ou autorisation du
. L . . 1 ordonnateur du budget X
Conseil des ministres portant entente directe si montant
> ou = a500.000.000 FCFA TTC
Relevé d'identité bancalr_e ou équivalent (photocopie 5 ordonnateur du budget X
et original)
1.1.2. Etape de la liquidation et de I'ordonnancement
snéficiai Pieces justificatives L
Bengglf;alre Nature de J Personne chargée Pleces a
. I'ach li . référencer
dépense achat public Nature Nombre de la fournir eterence
Marché public approHve par I'ordonnateur + avenant 5 ordonnateur du budget X
s'il yalieu
Marché Public (montant Attestation de service fait 2 ordonnateur du budget X
inférieur a1 000 000 f) | Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signé par l'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Fournisseur Facture définitive timbrée & 500 f si > ou = 25 000 fcfa 2 ordonnateur du budget X
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Acompte définitif timbré a 500 f cfa 2 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant
supérieur ou égal a . . . -
1000 000 f et inférieur Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
10 000 000 f)
Acompte unique Marché pupllc vise par CF etlgnregl_stree par le 2 ordonnateur du budget
fournisseur + avenants'il y a lieu
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Pieces justificatives G
de la . Nature de Personne chargée Pieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Rece\?./DGI de nguittance d'gnregistremepnt 1 ordonnateur du budget
PV de réception 2 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signe par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Décompte 2 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant
Fournisseur 1 o%%pgglgl:‘re?l:nigé?ile%r 3 Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
10 000 000 f)
Acompte intermédiaire Acompte timbré & 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
) Acompte définitif timbré a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
supérieur ou égal a
! Ooolooogc;‘oeggg)fiyeur a PV de réception 2 ordonnateur du budget X
Dernier acompte
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Releveé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Marché Public (montant : . : _
‘- D Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
supérieur ou égal a institution financiére agréée par I'Etat (original) 1 ordonnateur du budget X
20 000 000 f)
Avance de démarrage Marche pu_bllc visé par CF e:[_enreg_lstre par le 2 ordonnateur du budget X
fournisseur + avenant s'il y a lieu
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Pieces justificatives .
de la Nature de Personne chargée Pieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
Acompte définitif timbré a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget
Fournisseur Marchg PUb“C (,monyant Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
supérieur ou égal a
10 000 000 f) Marché bublic visé par CF et i i
Acompte unique arché public vise par el_enreg_ls ré par le 5 ordonnateur du budget
fournisseur + avenant s'il y a lieu
Ordre de service 2 ordonnateur du budget
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGlI de la quittance d'enregistrement ordonnateur du budget
PV de réception ordonnateur du budget
Marche Public (montant Acompte timbré a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget
supérieur ou égal a P g
10 000 000 f) .
ler Acompte Décompte 2 ordonnateur du budget
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Marché pu_bllc visé par CF e:[_enreg_lstre par le 5 ordonnateur du budget
fournisseur + avenant s'il y a lieu
Ordre de service 2 ordonnateur du budget
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) ordonnateur du budget
Marcheé Public (montant
supérieur ou égal a Acompte timbré a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget

10 000 000 f)




Bénéficiaire Pieces justificatives G
de la . Nature de Personne chargée Pieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Acomptes Décompte 2 ordonnateur du budget X
intermédiaires Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Acompte définitif timbré a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant
Fournisseur supérieur ou égal a Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
10 000 000 f)
Dernier acompte PV de réception 2 ordonnateur du budget X
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent ( copie) 1 ordonnateur du budget X




1.2. Cas des équipements et fournitures

1.2.1. Etape de I'engagement

et original)

Bénéficiaire Pieces justificatives L
de la de I'aNcﬁgf[reublic Nature Nombre Personne chargée r;‘:éeseer?caer
dépense P u de la fournir
Marché public signé par le fournisseur 7 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant . _ .
inférieur & 10 000 000 ) Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Fiche synthétique de la demande de cotation si
montant > ou = & 1,000,000 FCFA L ordonnateur du budget
Relevé d'identité bgn_calre (1 photocopie et 1 5 ordonnateur du budget X
original)
Fournisseur Marché public signé par le fournisseur 7 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant
supérieur ou égal a , _ :
10 000 000 f et inférieur & Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
50 000 000 f)
Relevé d'identité bgn_calre (1 photocopie et 1 5 ordonnateur du budget X
original)
PV/CIAM + Preuve de la Pub. ou autorisation de 1 ordonnateur du budget X
I'ordonnateur portant entente directe
Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ﬁ
Marché Public (montant
supérieur ou égal a Marché Public signé par le fournisseur 7 ordonnateur du budget X
50 000 000 f)
PV/CAM + Preuve de la Pub. ou autorisation de
I'ordonnateur si montant < a 500.000.000 FCFA TTC
A . L 1 ordonnateur du budget X
ou autorisation du Conseil des ministres portant entente
directe si montant > ou = a 500.000.000 FCFA TTC
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (photocopie 9 ordonnateur du budget X
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1.2.2. Etape de la liquidation et de I'ordonnancement

Bénéficiaire Pieces justificatives o
de la Nature de Personne chargée Pieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Marche public appro'l_Jve par I'ordonnateur + avenant 5 ordonnateur du budget X
s'il y alieu
Marché Public (montant L .
inférieur & 1 000 000 f) Bon de liquidation signe par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget -
Bordereau de livraison 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non e_ngagement Tresor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Facture definitive tlmbr]?gf: 500 fcfa si > ou = 25 000 9 ordonnateur du budget X
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signe par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Fournisseur Facture définitive timbrée a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant
supérieur ou égal a Marché public visé par CF et enregistré par le
1 000 000 f et inférieur a fournisseur + avenant s'il y a lieu 2 ordonnateur du budget X
10 000 000 f)
Acompte unique Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 2 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signé par l'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _




supérieur ou égal a 40 000 000 FCFA)

Bénéficiaire Pieces justificatives .
de la Nature de. Personne chargee Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer

Marché Public (montant . . . A
‘- N Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
supérieur ou égal a nstitution fi " hy t qinal 1 ordonnateur du budget X
20 000 000 f) institution financiére agréée par I'Etat (original )
Avance de démarrage Marche pu_bllc visé par CF e:[_enreg_lstre par le 2 ordonnateur du budget X
fournisseur + avenant s'il y a lieu
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Marché Public (montant
Fournisseur supérieur ou égal a Facture definitive certifiée timbrée a 500 Fcfa 2 ordonnateur du budget X
10 000 000 f)
Acompte unique Marché pu_bllc visé par CF e:[_enreg_lstre par le 2 ordonnateur du budget X
fournisseur + avenant s'il y a lieu
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 2 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Original de I'attestation douane (si montant TTC 1 ordonnateur du budget X
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1.3. Cas des prestations de service et prestations intellectuelles

1.3.1. Etape de I'engagement

Bénéficiaire

Piéces justificatives

de la I Nﬁtlf[re dbel. Personne chargee I,Dflfe ces @
dépense achat public Nature Nombre de la fournir référencer

il\:%rﬁzsrp;?g%gg%%tg% Marché public signé par le fournisseur 7 ordonnateur du budget X

Fiche synthétique de demande de cotation pour les
prestations de services si montant > ou = a 1.000.000 1 ordonnateur du budget X

FCFA

Fiche synthétique de consultation de consultant pour

les prestations intellectuelles si montant > ou = a 1 ordonnateur du budget X
1.000.000 FCFA
Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Relevé d'identité bancalre_ou équivalent (photocopie 5 ordonnateur du budget X
et original)
Fournisseur Marché public signé par le fournisseur 7 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant
supérieur ou égal a Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
10 000 000 f)

PV/CAM + P Pub. ou autorisation de I'ordonnateur

si montant < a 500.000.000 FCFA TTC ou autorisation
. - ; : 1 ordonnateur du budget X

du Conseil des ministres portant entente directe si
montant > ou = a 500.000.000 FCFA TTC

Relevé d'identité bancaire ou equivalent 5 ordonnateur du budget X

(1 photocopie et 1 original)

10



1.3.2. Etape de la liquidation et de I'ordonnancement

Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée referencer
dépense de la fournir
Marche public approuvé par I'ordonnateur + avenant
s'il yalieu 2 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant Bordereau de livraison ou attestation de service fait
inférieur a 1 000 000 f) (cas des prestations de service) 2 ordonnateur du budget X
Rapport de validation (cas des prestations
intellectuelles) 2 ordonnateur du budget X
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Facture definitive timbrée a 500 fcfa si > ou = 25 000
fcfa 2 ordonnateur du budget X
Fournisseur Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (1 original) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Marché Public (montant
supérieur ou égal a Facture définitive timbrée a 500 f cfa 2 ordonnateur du budget X
1 000 000 f et inférieur a | Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
10 000 000f) Marché public visé par CF et enregistré par le
Acompte unique fournisseur + avenant s'il y a lieu 2 ordonnateur du budget X
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget
Attestation de service fait (cas des prestations de
service) 2 ordonnateur du budget X
Rapport de validation (cas des prestations
intellectuelles) 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée referencer
dépense de la fournir
Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Facture timbrée a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant Marché public visé par CF et enregistré par le
supérieur ou égal a 1 000 000 fournisseur + avenant s'il y a lieu 2 ordonnateur du budget X
f et inférieur & 10 000 000f) |Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
ler acompte Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Fournisseur Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget
Attestation de service fait (cas des prestations de
service) 2 ordonnateur du budget X
Rapport de validation (cas des prestations
intellectuelles) 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget -
supérieur ou égal a 1 000 000 Facture timbrée a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
f et inférieur a 10 000 000f) Attestation de non engagement Trésor Public
Acomptes intermédiaires (original) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas des prestations de
service) 2 ordonnateur du budget X
Rapport de validation (cas des prestations
intellectuelles) 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant e _
supérieur ou égal 1 000 000 Bon de liquidation signeé par lI'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
f et inférieur a 10 000 000f)
Dernier acompte Facture définitive timbrée a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Tresor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée referencer
dépense de la fournir
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget
Attestation de service fait (cas des prestations de
service) 2 ordonnateur du budget
Rapport de validation (cas des prestations
intellectuelles) 2 ordonnateur du budget
Ordre de service 2 ordonnateur du budget
Marché Public (montant Bon de Liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
supérieur ou égal a Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
20 000 000f) institution financiére agréée par I'Etat (original) 1 ordonnateur du budget
Avance de démarrage Marché public visé par CF et enregistré par le
fournisseur + avenant s'il y a lieu 2 ordonnateur du budget
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget
Ordre de service 2 ordonnateur du budget
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
Fournisseur Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Marché Public (montant
supérieur ou egal a Facture définitive timbrée a 500 fCFA 2 ordonnateur du budget
10 000 000f)
Acompte unique Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget
Marché public visé par CF et enregistré par le
fournisseur + avenant s'il y a lieu 2 ordonnateur du budget
Ordre de service 2 ordonnateur du budget
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget
Attestation de service fait ( cas des prestations de
service) 2 ordonnateur du budget
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Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée referencer
dépense de la fournir
Rapport de validation (cas des prestations
intellectuelles) 2 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
Marché Public (montant
supérieur ou égal a
10 000 000f) Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Attestation de service fait (cas des prestations de
ler acompte service) 2 ordonnateur du budget
Rapport de validation (cas des prestations
intellectuelles) 2 ordonnateur du budget
Facture timbrée a 500 Fcfa 2 ordonnateur du budget
Marché public visé par CF et enregistré par le
Fournisseur fournisseur + avenant s'il y a lieu 2 ordonnateur du budget
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget
Ordre de service 2 ordonnateur du budget
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Facture timbrée a 500 fcfa 2 ordonnateur du budget
Marché Public (montant
supérieur ou égal a Attestation de non engagement Trésor Public
10 000 000f) (original) 1 ordonnateur du budget
Acomptes intermédiaires Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget
Attestation de service fait (cas des prestations de
service) 2 ordonnateur du budget
Rapport de validation (cas des prestations
intellectuelles) 2 ordonnateur du budget
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Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée referencer
dépense de la fournir

Marché Public (montant
supérieur ou égal a

10 000 000f) Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Dernier acompte Facture définitive timbrée a 500 F cfa 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait ( cas des prestations de
service) 2 ordonnateur du budget X
Rapport de validation (cas des prestations
intellectuelles) 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
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1.4. Cas des marchés a commandes

1.4.1. Etape de I'engagement

Bénéficiaire Piéces justificatives N
de la Nature de. Personne chargee I,DI,ECES 2
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer

‘s Marché a commandes signé par le fournisseur 7 ordonnateur du budget

Marché a commandes
(montant inférieur a Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget

1 000 OOO VT T 7 - 7 - -
f) Relevé d'identité bancalre_ou équivalent (photocopie 5 ordonnateur du budget
et original)

.. Marché a commandes signé par le fournisseur 7 ordonnateur du budget

Marché a commandes

. montant supérieur a —
Fournisseur 1 0(00 000 f et pinférieur 3 Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
10 000 000 f) Fiche synthétique de demande de cotation 1 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancalre_ou équivalent (photocopie 5 ordonnateur du budget
et original)
Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Marché & commandes Marché a commandes signé par le fournisseur 7 ordonnateur du budget
(montant supérieur ou égal & PV/CAM+ P Pub. ou autorisation de I'ordonnateur si
10 000 000 f) montant < a 500.000.000 FCFA TTC ou autorisation du 1 ordonnateur du budaet
Conseil des ministres portant entente directe si montant g
> ou = a500.000.000 FCFA TTC

Relevé d'identité bancaire ou équivalent (photocopie 5 ordonnateur du budget

et original)
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1.4.2. Etape de la liquidation et de I'ordonnancement

Bénéficiaire Pieces justificatives .
de la Nature de Personne chargee Pleces a
. I'achat public . référencer

dépense P Nature Nombre de la fournir
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 590 fcfa (cas_ des fournitures et 5 ordonnateur du budget X
prestations de service)
Marché a qommandgs _ Marche a qommandes (original pour le pl_remler_ 5 ordonnateur du budget X
(montant inférieur a paiement et copie pour les autres) + avenant s'il y a lieu
1 000 000 ) Ordre de commande 2 ordonnateur du budget X
(1er acompte/acompte Attestation de service fait (cas des travaux et
unique) : : 2 ordonnateur du budget X
prestations de service)
Fournisseur Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget || EGNR
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 590 fcfa (cas_ des fournitures et 5 ordonnateur du budget X
prestations de service)
Marché a qommandgs Marché a commandes (_une copie) + avenant s'il y a 5 ordonnateur du budget X
(montant inférieur a lieu
1 000 000 f)
(acomptes Ordre de commande 2 ordonnateur du budget X
intermédiaires/dernier
acompte) : ; :
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Attestation de service fait (ce}s des travaux et 5 ordonnateur du budget X
prestations de service)
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature d Pieces justificatives Pidces :
de la I'acﬁaL'J[rSUbelic Nature Nombre Personne chargée réf?feer?caer
dépense de la fournir
Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 590 fcfa (cas_ des fournitures et 5 ordonnateur du budget X
. prestations de service)
Marche a commandes Marché & commandes visé par le CF, approuvé,
Fournisseur | (Montant supérieur ou €gal a | enreqistré par le fournisseur (original)+ avenant s'il y a 2 ordonnateur du budget X
1 000 000 f et inférieur a 10 lieu
000 000 ) Ordre de commande enregistré 2 ordonnateur du budget X
(Ler acor_npte/acompte Original ou duplicata ou copie certifiée par
unique) Recev./DGI des quittances d'enregistrement 1 ordonnateur du budget
PV de réception (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fE::lIt (cas des prestations de 5 ordonnateur du budget X
service)
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché & commandes Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
(montant supérieur ou égal Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
a1 000 000 f et inférieur a Facture timbrée & 500 f cfa (cas des fournitures et 5 ordonnateur du budget X
10 000 000 f) prestations de service)
Marché a commandes visé par le CF, approuvé,
(acomptes enregistré par le fournisseur (copie)+ avenant s'il y a 2 ordonnateur du budget X
intermédiaires/dernier lieu
acompte) Ordre de commande enregistré 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement (relative a 1 ordonnateur du budget X

I'ordre de commande)

[EEN
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Bénéficiaire Pieces justificatives N
de la Nature de. Personne chargee Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
PV de réception (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Attestation de service ff?llt (cas des prestations de 5 ordonnateur du budget X
service)
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signé par l'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Fournisseur Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre 1 ordonnateur du budaet X
Marché a commandes institution financiére agréée par I'Etat (original) g
(montant superieur ou gal a Marché a commandes visé par CF et enregistré par le
20000 000 f ) : .
Avance de démarr;ge en fournisseur + avenant s'il y a lieu 2 ordonnateur du budget X
rapport avec l'ordre de Ordre de commande enregistré 2 ordonnateur du budget X
commande Attestation de non e_ngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement (relative a 1 ordonnateur du budget
I'ordre de commande)
Marché a commandes Bon de liquidation signe par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
(montant supérieur ou égal a
10 000 000 f) Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget
(1er acompte/acompte . brée 4 500 f f des )
unique) acture timbrée & 500 f cfa (cas des fournitures et 5 ordonnateur du budget X

prestations de service)
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Bénéficiaire Pieces justificatives N
de la Nature de Personne chargée Piéces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer

Marché a commandes visé par le CF, approuvé,
enregistré par le fournisseur (1 original)+ avenant s'il y 2 ordonnateur du budget X
alieu
Ordre de commande enregistré 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI des quittances d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
PV de réception (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service ff?ut (cas des prestations de 5 ordonnateur du budget X
service)
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Original de I'attestation douane (si montant TTC du
MP supérieur ou égal a 40 000 000 FCFA) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget -
] Marché a commandes _ —
Fournisseur (montant supérieur ou égal & Acompte timbreé a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
10 000 000 f) Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et 5 ordonnateur du budaet X
(acomptes prestations de service) g
intermédiaires/dernier Marché a commandes visé par le CF, approuvé,
acompte) enregistré par le fournisseur (copie)+ avenant s'il y a 2 ordonnateur du budget X
lieu
Ordre de commande enregistré 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement (relative a 1 ordonnateur du budget X
I'ordre de commande)
PV de réception (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas des prestations de 9 ordonnateur du budget X

service)

N
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Bénéficiaire Pieces justificatives G
de la Nature de. Personne chargee Fieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Original de I'attestation douane (si montant TTC du
MP supérieur ou égal a 40 000 000 FCFA) pour les 1 ordonnateur du budget X
fournitures et équipements
1.5. Cas des marchés publics a tranches annuelles
1.5.1. Cas des travaux
1.5.1.1. Etape de I'engagement
snéficiai Pieces justificatives
Bengglf;alre Nature de : Personne chargée Pieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Bon d'engagement signe par l'ordonnateur 1 ordonnateur du budget [|EEGN
Marché Public Marché public signé par le fournisseur 10 ordonnateur du budget X
Fournisseur (Année d elngagement sur Relevé d'identité bancalfe_ou équivalent (photocopie 5 ordonnateur du budget X
I'AE) et original)
PV/CAM+ P Pub. ou autorisation de I'ordonnateur si
montant < & 500.000.000 FCFA TTC ou autorisation du
. L . . 1 ordonnateur du budget X
Conseil des ministres portant entente directe si montant
> ou = a500.000.000 FCFA TTC
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1.5.1.2. Etape de la liquidation et de I'ordonnancement

Bénéficiaire Piéces justificatives N
de la Nature de. Personne chargée Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Marché Public Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Avance de démarrage C_aut_lon_bangalre ou cautlgp dellvlree par toute autre 1 ordonnateur du budget X
institution financiere agreée par I'Etat (original)
Fournisseur (premiére année) Marcpe pu_bllc visé par CF e:[_enreg!stre par le 2 ordonnateur du budget X
ournisseur + avenant s'il y a lieu
Attestation de non engagement Trésor public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
Marché Public Acompte timbré a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
(premiere année) Décompte 2 ordonnateur du budget X
ler acompte Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Marché pu_bllc visé par CF e:[_enreg_lstre par le 5 ordonnateur du budget X
fournisseur + avenant s'il y a lieu
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public Acompte timbré a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non e_ngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Fournisseur Acomptes Décompte 2 ordonnateur du budget X
intermédiaires Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
(premiere année) Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X

N
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Bénéficiaire Pieces justificatives G
de la : Nature de. Personne chargee Fieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer

Acompte timbré a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
| | Attestation de no(r;:eig?r?gsment Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
MaArEQ;E;Jet;“C Décompte 2 ordonnateur du budget X
intermédiaires Bon de liquidation signe par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
_ (années ultérieures) Marché pub_lic viseé par le CF, approuvé et enregistré
Fournisseur par le fournisseur (original) pour le ler acompte de 2 ordonnateur du budget X
I'année
Releveé d'identité bancaire ou équivalent copie) 1 ordonnateur du budget X
Acompte timbré a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
PV de réception 2 ordonnateur du budget X
Marché Public Bon de liquidation signe par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Dernier acompte Malrcﬁé put_)lic vis(é par IeICF, apl)prouvé‘elt egreg_istré
; “ri ar le fournisseur (original pour le cas ou le dernier
(annees ulterieures) a(F:)ompte est égal au lerg acon?pte de I'année, sinon une 2 ordonnateur du budget X
copie)
Ordres de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
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1.5.2. Cas des prestations intellectuelles
1.5.2.1. Etape de I'engagement

Bénéficiaire Piéces justificatives R
de I1a Nature de. Personne chargée Piéces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Marché Public Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
premiere année Marché public signé par le fournisseur 10 ordonnateur du budget X
Fournisseur Relevé d'identité bancalre_ou équivalent (photocopie 5 ordonnateur du budget X
et original)
PV/CAM+ P Pub. ou autorisation de I'ordonnateur si
montant < & 500.000.000 FCFA TTC ou autorisation du
. L . . 1 ordonnateur du budget X
Conseil des ministres portant entente directe si montant
> ou = a500.000.000 FCFA TTC
Marché Public Bon d'engagement signeé par l'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Années ultérieures Marche public 3pprouve, enregistre et vise par le CF 2 ordonnateur du budget X
(photocopie et original)
Relevé d'identite bancalre_ou équivalent (photocopie 5 ordonnateur du budget X
et original)
1.5.2.2. Etape de la liquidation et de I'ordonnancement
snéficiai Pieces justificatives . R
Bengglf;alre Nature de J Personne chargée Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Marché Public Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Avance de démarrage C_:aut_lon_banc_alre ou cautlgp dellvTee par toute autre 1 ordonnateur du budget X
institution financiére agréée par I'Etat (original)
Fournisseur (premiere année) Marche pu_bllc vise par CF e:[_enreg_lstre par le 2 ordonnateur du budget X
fournisseur + avenant s'il y a lieu
Attestation de non engagement Trésor public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Pieces justificatives N
de la Nature de Personne chargée Pieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
Marché Public Facture timbrée a 500 fcfa 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public

ler acompte (original) 1 ordonnateur du budget X

Rapport de validation 2 ordonnateur du budget X
(premiére année) Bon de liquidation signe par l'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _

Marché pu_bllc visé par CF e't_enreg_lstre par le 5 ordonnateur du budget X

fournisseur + avenant s'il y a lieu
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par

Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X

Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X

Facture timbrée & 500 fcfa 2 ordonnateur du budget X

Marché Public Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X

Acomptes (original)

Fournisseur intermédiaires Rapport de validation 2 ordonnateur du budget X
(premiere année) Bon de liquidation signé par l'ordonnateur 1 ordonnateur du budget || EGNR

Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X

Facture timbrée & 500 fcfa 2 ordonnateur du budget X

Attestation de no(réﬁg?r?gsment Trésor Public 1 ordonnateur du budget X

Mi(c:gﬁlp'ltjet; lic Rapport de validation 2 ordonnateur du budget X
intermédpiaires Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _

(années ultérieures) Marché public visé par le CF, approuvé et enregistré
par le fournisseur (original) pour le ler acompte de 2 ordonnateur du budget X
I'année
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 fcfa 2 ordonnateur du budget X

N
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Bénéficiaire Pieces justificatives .
de la Nature de. Personne chargee Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Marché Public Rapport de validation 2 ordonnateur du budget X
Dernier acompte Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Marché public visé par le CF, approuvé et enregistré
(années ultérieures) par le fourn]sseur (original pour le c:as ou Ie.dernler 2 ordonnateur du budget X
acompte est égal au ler acompte de I'année, sinon une
copie)
Ordres de service 2 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
1.6. Marchés publics de I'exercice clos a réengager sur la gestion courante
1.6.1. Etape de I'engagement
1.6.1.1. Cas de travaux, fournitures et prestations de service et intellectuelles et contrats a commandes
Bénéficiaire Piéces justificatives o
de la I Nﬁtu o dbel' Personne chargee !?/e cesa
dépense achat public Nature Nombre de la fournir réferencer
. Marché public approuvé + avenant s'il y a lieu 2 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant P PP y J
inférieur & 1 000 000 f) Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Fournisseur Marchg !:’ubllc (,montant Marché public visee par CF, approlyve et _enreglstre 5 ordonnateur du budget X
supérieur ou égal a par le fournisseur + avenant s'il y a lieu
1 000 000 f et inférieur a — - - Y
10 000 000 f) Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
Bon d'engagement (BE) signé par l'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _




Bénéficiaire Pieces justificatives
de la Nature de Personne chargee Pieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
) . Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
Marché public (montant
supérieur ou égal a : — : ——
10 000 000 ) Marche public vise par le CF, appreuve et enregistre 5 ordonnateur du budget X
par le fournisseur + avenant s'il y a lieu
Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
1.6.2. Etapes de la liquidation et de I'ordonnancement
1.6.2.1 Cas des travaux
snéficiai Pieces justificatives o
Bengglf;alre Nature de J Personne chargée Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Marché public + avenant s'il y a lieu 2 ordonnateur du budget X
. Marché Public (montant - . : i
Fournisseur inférieur & 1 000 000 ) Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Acompte unique Attestation de service fait 2 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget |Gz
Facture definitive timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 5 ordonnateur du budget X
000 fcfa
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
inférieur a 1 000 000 f) Attestation de service fait 2 ordonnateur du budget X
ler acompte Décompte 2 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Pieces justificatives N
de la Nature de Personne chargée Pieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer

Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Facture definitive timbrée a 500 f cfa si > ou = 25
2 ordonnateur du budget
000 fcfa
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget
Marché Public (montant . i .
inférieur & 1 000 000 f) Attestation de service fait 2 ordonnateur du budget
Acomptes intermédiaires Décompte 2 ordonnateur du budget
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Facture définitive timbrée & 500 f cfa si > ou =25
2 ordonnateur du budget
000 fcfa
Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget
(original)
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget
Certificat de changement d'imputation budgeétaire 1 ordonnateur du budget
Attestation de service fait 2 ordonnateur du budget
Bon de liquidation signé par l'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Marché Public (montant Facture définitive timbrée & 500 f cfa si > ou = 25 ) donnateur du budaet
inférieur a 1 000 000 f) 000 fcfa ordonnateur du budge
Dernier acompte ' 5 '
p Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget
Marché Public (montant Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget
supérieur ou égal a
1 000 000 f) Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget

Acompte unique




Bénéficiaire Pieces justificatives .
de la Nature de Personne chargée Pieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer

Acompte timbré a 500 Fcfa 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Marché pupllc visé par CF et enregistré par le 5 ordonnateur du budget X
fournisseur+ avenant s'il y a lieu

Ordre de service 2 ordonnateur du budget X

Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGlI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
Releveé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 2 ordonnateur du budget X

Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget -
Acompte timbré & 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
Attestation de no(r;reig?r?gsment Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant Marché public visé par CF et enregistré par le

supérieur ou ega| a fournisseur 2 ordonnateur du bUdget X
fe?%cg(r)r? ?e Décompte 2 ordonnateur du budget X
P Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X

Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X

) ) Bon de liquidation signé par l'ordonnateur 1 ordonnateur du budget

Fournisseur Marche Public (,molnﬁant Décompte 2 ordonnateur du budget X
superieur ou egaf a Acompte timbré a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X

1 000 000 f) - ; - —
Acomptes Attestation de non engagement Tresor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
intermédiaires Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Pieces justificatives G
de la Nature de. Personne chargee Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
] ) Acompte définitif timbré a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget
Marché Public (montant
supérieur ou égal a Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget
1 000 000 f) Ordre de service 2 ordonnateur du budget
Dernier acompte Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget
PV de réception 2 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget
Fournisseur Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre

L » iy , o 1 ordonnateur du budget

institution financiere agréée par I'Etat (original)
Marchg Eubllc (,mon'Eant Marché public vise par le CF, apprlquve et_ enregistré 9 ordonnateur du budget

supérieur ou égal a par le fournisseur + avenant s'il y a lieu

20 000 000 f) Ordre de service 2 ordonnateur du budget

Avance de démarrage Attestation de non engagement Trésor Public
L 1 ordonnateur du budget

(original)

Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget
Releveé d'identité bancaire ou équivalent (original ) 1 ordonnateur du budget
Original ou duplicata ou copie certifiée par 1 ordonnateur du budget

Recev./DGI de la quittance d'enregistrement
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1.6.2.2 Cas des equipements et fournitures

Bénéficiaire Piéces justificatives . R
de la Nature de. Personne chargee I,DI,ECES 2
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer

Marche public appro'l_Jve par I'ordonnateur + avenant 5 ordonnateur du budget X
s'il y alieu
Marché Public (montant L .
inférieur & 1 000 000 f) Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget -
Bordereau de livraison 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Facture definitive tlmbr]iagf; 500 fcfa si > ou = 25 000 5 ordonnateur du budget X
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant
Fournisseur supérieur ou égal a Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
1000 000 f)
Acompte unique Facture définitive timbrée a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Marché public vise par le CF, apprlt_)uve et enregistré 5 ordonnateur du budget X
par le fournisseur+ avenant s'il y a lieu
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 2 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signe par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _




Bénéficiaire Pieces justificatives .
de la Nature de. Personne chargee Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Marché Public (montant . . . A
. ‘- N Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
Fournisseur supérieur ou égal a institution financiére agréée par I'Etat (original ) 1 ordonnateur du budget X
20 000 000 f) greeep g
Avance de démarrage Marche public VISE par le CF, apprlt_)uve et enregistre 2 ordonnateur du budget X
par le fournisseur+ avenant s'il y a lieu
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
1.6.2.3 Cas des prestations de service et prestations intellectuelles
Beng;"l(I:;alre Nature de Pieces justificatives Sersonne chargée Pidces 3
. I'ach li . référencer

dépense achat public Nature Nombre de la fournir eterence

Marcheé public appro'l_Jve par I'ordonnateur + avenant 5 ordonnateur du budget X

s'il y a lieu
Fournisseur Marc_he pl:lb|IC (montant Attestation de service fa_lt (cas de prestations de 5 ordonnateur du budget X
inférieur a 1 000 000 f) service)
Rapport de va_lldatlon (cas des prestations 5 ordonnateur du budget X
intellectuelles)
Acompte unique Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget |Gz

Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X

Facture définitive tlmbr?Cef: 500 fcfa si > ou = 25 000 9 ordonnateur du budget X

Attestation de non engagement Tresor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Pieces justificatives o
de la I Nﬁture del_ Personne chargée !:;:IIGCES 2
dépense achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Marche public appro'l_Jve par I'ordonnateur + avenant 5 ordonnateur du budget X
s'il y alieu
Attestation de service f_alt (cas de prestations de 5 ordonnateur du budget X
service)
Rapport de v_alldatlon (cas des prestations 5 ordonnateur du budget X
intellectuelles)
Marché public (montant Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
inférieur & 1 000 000 f) a gnep g
ler acompte Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Facture définitive tlmbr;agf; 500 fcfa si > ou = 25 000 9 ordonnateur du budget X
Fournisseur Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché public (montant Attestation de service fait (cas de prestations de
inférieur a 1 000 000 f) service) 2 ordonnateur du budget X
. i Rapport de validation (cas des prestations
Acomptes intermediaires intellectuelles) 2 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget |Gz
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Facture definitive tlmbr?:f: 500 fcfa si > ou = 25 000 9 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Tresor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Marché public approuvé par I'ordonnateur + avenant 1 ordonnateur du budget X

s'il y alieu
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Bénéficiaire Pieces justificatives o
de la I Nﬁture dbel_ Personne chargée ,F;|,e ces a
dépense achat public Nature Nombre de la fournir référencer

Attestation de service f_alt (cas de prestations de 5 ordonnateur du budget X
service)
Marché public (montant Rapport de validation (cas des prestations
inférieur a 1 000 000 f) intellectuelles) 2 ordonnateur du budget X
Dernier acompte Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Facture definitive tlmbr]?(c:af: 500 fcfa si > ou = 25 000 5 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public
Marché public (montant (orig?ngl) 1 ordonnateur du budget X
supérieur ou égal a p — —
Fournisseur 1 000 000 f) Marche public vise par CF et enregistre par le 1 ordonnateur du budget X
Acompte unidue fournisseur + avenant s'il y a lieu
P f Facture timbrée a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fa_lt (cas des prestations de 5 ordonnateur du budget X
service)
Rapport de v_alldatlon (cas des prestations 5 ordonnateur du budget X
intellectuelles)
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liquidation signe par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget -
Facture timbrée a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X

w
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Bénéficiaire
de la
dépense

Fournisseur

Pieces justificatives

Nature de S harae Piéces a
I'achat public Nature Nombre ersonne chargee référencer
de la fournir
Marche'publlc (montgnt Marché pul_)llc visé par CF et enregistré par le 5 ordonnateur du budget X
supérieur ou égale a fournisseur + avenant s'il y a lieu
1 000 000 f) Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
1% acompte Oriai i i ifid
ginal ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGlI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non e_ngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Attestation de service f&}lt ( cas des prestations de 5 ordonnateur du budget X
service)
Rapport de v_alldatlon (cas des prestations 5 ordonnateur du budget X
intellectuelles)
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget -
Facture timbrée a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public
Marché public (montant (original) 1 ordonnateur du budget X
superieur ou égal a Attestation de service fait ( cas des prestations de
1,000 000 f) service) 2 ordonnateur du budget X
Acomptes intermédiaires i dati i
Rapport de v_alldatlon (cas des prestations 5 ordonnateur du budget X
intellectuelles)
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Marché oubli ant Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
arche public (,mon‘an Facture définitive timbrée a 500 f CFA 2 ordonnateur du budget X
superieur ou egal a Attestation de non engagement Trésor Public
1000 000 f) o ?ngl) 1 ordonnateur du budget X
Dernier acompte — — gn — -
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas des prestations de 9 ordonnateur du budget X

service)

w
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Bénéficiaire Pieces justificatives o
de la I Nﬁtu e dbel_ Personne chargée ,F;|,e ces a
dépense achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Rapport de v_alldatlon (cas des prestations 5 ordonnateur du budget X
intellectuelles)
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant Bon de liquidation signe par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
. supérieur ou égal a Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
Fournisseur SR -\ iy o
20 000 000 1) institution financiere agréée par I'Etat (original) . ordonnateur du budget X
Avance de démarrage Marché public VISE par le CF, apprlc?uve et enregistre 2 ordonnateur du budget X
par le fournisseur + avenant s'il y a lieu
Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
1.6.2.4 Cas des marchés a commandes
snéficiai Pieces justificatives . R
BengL"I(I:;alre Nature de : Personne chargée Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Fournisseur Facture timbree a 590 fcfa (cas_ des fournitures et 5 ordonnateur du budget X
prestations de service)
Marché a commandes Marche a commandes approuvé (original) + avenant
(montant inférieur a il pg lieu g 2 ordonnateur du budget X
1000 000 f) y
er
(1 acoljrr]]?;i/ea)compte Ordre de commande 2 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Pieces justificatives .
de la Nature de. Personne chargee Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer

Attestation de service fait (cas des travaux et des
orestations de service) 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public
(original) 1 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Marché & commandes PR .
Fournisseur (montant inférieur a Facture timbrée a 590 ffa (cas_ des fournitures et 2 ordonnateur du budget X
1000 000 f) prestations de service)
(acomptes ‘s . .
intermédiaires/dernier Marche a commandlt_als appl(ouve (copie) +avenant 2 ordonnateur du budget X
acompte) s'il y alieu
Ordre de commande 2 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas des travaux et des 9 ordonnateur du budaet X
prestations de service) g
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budaet X
(original) g
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Marché a commandes
(nlog(t)%néégae;ﬂgﬁei?? a Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
10 000 000 f)
(1er acompte/acompte Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et 5 ordonnateur du budget X
unique) prestations de service)
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Bénéficiaire Pieces justificatives G
de la : Nature de. Personne chargee Fieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Marché a comr_nandes Visé par Cf et enregistrée par 5 ordonnateur du budget
le fournisseur + avenant s'il y a lieu
Ordre de commande enregistré 2 ordonnateur du budget
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement (relative a 1 ordonnateur du budget
I'ordre de commande)
PV de réception (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget
Attestation de service fglt (cas des prestations de 9 ordonnateur du budget
service)
Fournisseur Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget
(original)
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget
Certificat de changement d'imputation budgeétaire 1 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
Bon de liguidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget
Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
prestations de service) 2 ordonnateur du budget
Marché & commandes
montant supérieur ou égal a Marché a commandes visé par CF et enregistré par le
( 1000 OOOIC:c et inférieu? a fournisseur (copie ) + apvenant s'il'y aglieu P 2 ordonnateur du budget
10 000 000 f)
Ordre de commande enregistré 2 ordonnateur du budget
(acomptes Original ou duplicata ou copie certifiée par
intermédiaires/dernier Recev./DGI de la quittance d'enregistrement (relative a 1 ordonnateur du budget
acompte) I'ordre de commande)
PV de réception (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget
Attestation de service f(fllt (cas des prestations de 9 ordonnateur du budget
service)
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget
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Bénéficiaire Pieces justificatives .
de la Nature de. Personne chargee Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Marché a commandes
(montant supérieur ou égal a Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
20 000 000 f)
Avance de démarrage en : . : A
. Caution bancaire ou caution delivree par toute autre
rapport avec l'ordre de T » iy . o 1 ordonnateur du budget X
institution financiére agréée par I'Etat (original)
commandes
: Marché a commandes visé par le CF, approuvé et
Fournisseur enregistré par le fournisseur + avenant s'il y a lieu 2 ordonnateur du budget
Ordre de commande enregistré 2 ordonnateur du budget
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget
(original)
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI des quittances d'enregistrement 1 ordonnateur du budget
Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Marché a commandes
(montant supérieur ou égal a Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
10 000 000 f)
(der acom_pte/acompte Facture timbrée a 590 fcfa (cas_ des fournitures et 5 ordonnateur du budget X
unique) prestations de service)
Marché a commandes visé par le CF, approuveé et
enregistré par le fournisseur (original pour le premier
paiement et copies pour les autres) + avenant s'il y a 2 ordonnateur du budget X
lieu
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Bénéficiaire Pieces justificatives G
de la : Nature de. Personne chargee Fieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer

Ordre de commande enregistré 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement (relative a 1 ordonnateur du budget X
I'ordre de commande)
PV de réception (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Attestation de service fglt (cas des prestations de 5 ordonnateur du budget X
service)
Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Original de I'attestation douane (si montant TTC du
Fournisseur MP supérieur ou égal a 40 000 000 FCFA) (cas des 1 ordonnateur du budget X
fournitures)
Bon de liquidation signe par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Marcheé a go_mmandg S Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
(montant supérieur ou égal a ) . 2 ordonnateur du budget X
10 000 000 ) prestations de service)
(acomptes Marché a commandes visé par le CF, approuvé,
intermédiaires/dernier enregistré par le fournisseur (copie) + avenant s'il y a 2 ordonnateur du budget X
acompte) lieu
Ordre de commande enregistré 2 ordonnateur du budget X
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement (relative a 1 ordonnateur du budget X
I'ordre de commande)
PV de réception (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Attestation de serwsceer\f/?(l:te)(cas des prestations de 5 ordonnateur du budget X
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snéficiai Pieces justificatives . R
Bengglf;alre Nature de J Personne chargée Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Fournisseur Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Original de I'attestation douane (si montant TTC du
MP supérieur ou égal a 40 000 000 FCFA) (cas des 1 ordonnateur du budget X
fournitures)
2. Procédure simplifiée
2.1. Achats publics de I'exercice clos a réengager sur la gestion courante
2.1.1. Cas des fournitures, équipements et prestations de services et prestations intellectuelles
2.1.1. 1. Etape de I'engagement et de la liquidation
Bénéficiaire Pieces justificatives
de la Nature de Personne chargee Pieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Marché public appro'L_Jve par I'ordonnateur + avenant 5 ordonnateur du budget X
s'il yalieu
. Marché public (montant i
Fournisseur inférieur & 1 000 000 f) Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
Bordereau de |I,VI‘a_ISOH (cas des fournitures et 5 ordonnateur du budget X
équipements)
Attestation de service fait (cas des prestations de 5 ordonnateur du budget X

service)
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Pieces justificatives

Bénéficiaire o
de la I Nﬁture dber Personne chargee !3f|,e cesa
dépense achat public Nature Nombre de la fournir référencer

Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X

(original)
Facture definitive tlmb]rceff: 500 f cfa si >ou= 25 000 9 ordonnateur du budget X

Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget |Gz
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Bordereau de I|\_/ra|son + P\_/ de réception (cas des 5 ordonnateur du budget X
fournitures et équipements)

. Attestation de service ff?ut (cas des prestations de 5 ordonnateur du budget X

Fournisseur service)

. : Rapport de validation (cas des prestations
March,e _publlc (,mon'Eant intellectuelles) 2 ordonnateur du budget X
supérieur ou égal a
1 000 000 f) Facture définitive timbrée a 500 f cfa 2 ordonnateur du budget X
Marche public vise par le CF, apprl_ouve, enregistre 9 ordonnateur du budget X
par le fournisseur + avenants'il y a lieu
Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Ordre de service 2 ordonnateur du budget
Original ou dupllca.ta ou coE)le ce_rtlflee par Recev./ 1 ordonnateur du budget X
DGl de la quittance d'enregistrement

Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non e_ngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X

(original)
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X

Original de I'attestation douane (si montant TTC du
MP supérieur ou égal a 40 000 000 FCFA) (cas des 1 ordonnateur du budget X
fournitures)
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2.1.1.2. Etape de I'ordonnancement

Bénéficiaire Piéces justificatives . R
de I1a Nature de. Personne chargée Piéces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer.

Marche public appro'l_Jve par I'ordonnateur + avenant 5 ordonnateur du budget X
s'il y alieu
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
Bordereau de |I,VI’a.ISOH (cas des fournitures et 5 ordonnateur du budget X
équipements)
Marché public (montant Attestation de service fait (cas des prestations de
inférieur a 1 000 000 f) service) 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non en_gggement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Facture définitive tlmbrecef: 500 f cfa si >ou= 25 000 f 5 ordonnateur du budget X
| Bon d'engagement signé par I'ordonnateur et visé par 1 ordonnateur du budget -
Fournisseur le CF
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 2 Contrdleur financier X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché public (montant
supérieur ou égal a 1 000 Facture timbrée a 500 f cfa 2 ordonnateur du budget X
000 f)
Marche public vise par le CF, applr_ouve, enregistré par 5 ordonnateur du budget X
le fournisseur + avenant s'il y a lieu
Bon d'engagement S|grl1;e E):?:r I'ordonnateur et visé par 1 ordonnateur du budget -
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Bordereau de I|\_/ra|son +,PV_ de réception (cas des 9 ordonnateur du budget X
fournitures et équipements)
Attestation de service f(fut (cas des prestations de 9 ordonnateur du budget X
service)
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Pieces justificatives G
de la Nature de. Personne chargée ,PI,eCGS a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer.
Rapport de \{alldatlon (cas des prestations 5 ordonnateur du budget X
intellectuelles)
Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
Fournisseur Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 2 Contrdleur financier X
Releve d'identité bancaire (original) 1 ordonnateur du budget X
Original de I'attestation douane (si montant TTC du
MP supérieur ou égal a 40 000 000 FCFA) (cas des 1 ordonnateur du budget X
fournitures)
2.1.2 Cas des travaux
2.1.2.1. Etape de I'engagement et de la liquidation
snéficiai Pieces justificatives . .
Benggltlzéalre Nature de. : Personne chargée Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Marché public (montant Marché public approuvé par l'ordonnateur + avenant
inférieur a 1 000 000 f) s'il y alieu 2 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait 2 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 f cfa si >ou= 25 000 f cfa 2 ordonnateur du budget X
Eournisseur Attestation de non e_ngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Pieces justificatives .
de la Nature de. Personne chargee Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Acompte définitif et timbré a 500 F cfa 2 ordonnateur du budget
, . Attestation de non engagement Trésor Public (1 1 ordonnateur du budget
Marché public (montant original)
supérieur ou égal a Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Fournisseur 1 000 000 f) Ordre de service 2 ordonnateur du budget
Original ou duplicata ou copie certifiée par Recev./
DGl de la quittance d'enregistrement 1 ordonnateur du budget
PV de réception provisoire ou définitif 2 ordonnateur du budget
Marché public vise par le CF, applr_ouve, enregistre 5 ordonnateur du budget
par le fournisseur + avenant s'il y a lieu
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
2.1.2.2. Etape de I'ordonnancement
snéficiai Pieces justificatives . R
Bengglf;alre Nature de J Personne chargée Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
Marché public (montant . i .
inférieur & 1 000 000 f) Attestation de service fait ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 f cfa si >ou= 25 000 f cfa 2 ordonnateur du budget X
Fournisseur Bon d'engagement signé par I ordo_nnateur et visé par 1 ordonnateur du budget X
le ContrGleur Financier
Marché public approuvé par I'ordonnateur + avenant 5 ordonnateur du budget -
s'il y alieu
Attestation de non engagement Tresor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 2 Contréleur financier X
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Bénéficiaire Pieces justificatives G
de la : Nature de. Personne chargee Fieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer

Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
Marché public (montant
supérieur ou égal a Acompte définitif et timbré a 500 fcfa 2 ordonnateur du budget X
1 000 000 f)
Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Bon d'engagement S|gr|1§ ;c):?:r I'ordonnateur et visé par 1 ordonnateur du budget -
Marché public visé par le CF, approuvé par
I'ordonnateur, enregistré par le fournisseur+ avenant s'il 2 ordonnateur du budget X
y a lieu
Ordre de service 2 ordonnateur du budget X
PV de réception provisoire ou definitif 2 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 2 Contrdleur financier X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
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2.1.3 Cas des marchés a commandes
2.1.3.1 Etape de I'engagement et de la liquidation

Bénéficiaire Piéces justificatives . R
de la . Nature de. Personne chargee I,DI,ECES 2
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Marché a commandes
(montant inférieur a Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget
1 000 000 f)
Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et 5
) i ordonnateur du budget
prestations de service)
Marché a commandes approuvé par I'ordonnateur
(original pour le premier ordre de commande et copie 2 ordonnateur du budget
pour les autres) + avenant s'il y a lieu
Ordre de commande 2 ordonnateur du budget
Certificat de changement d'imputation budgeétaire 2 ordonnateur du budget
Fournisseur Attestation de se_rvice fait (ca_ls des travaux et 9 ordonnateur du budget
prestations de service)
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget
Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et 5
) i ordonnateur du budget
prestations de service)
Marché & commandes Marché a commar_ld_es visé par CF et_approuvé par
(montant supérieur ou égal a Fordonnateur (_orlglnal pour le premier ordrel_de 2 ordonnateur du budget
1,000 000 f) commande et copie pour !es autres) + avenant s'il y a
lieu
Ordre de commande enregistré 2 ordonnateur du budget
Original ou duplicata ou copie certifiée par
Recev./DGI de la quittance d'enregistrement (relative a 1 ordonnateur du budget

I'ordre de commande)




Bénéficiaire Pieces justificatives G
de la Nature de Personne chargee Pleces a
. I'achat public . référencer
dépense P Nature Nombre de la fournir
Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
PV de réception (cas des travaux) ordonnateur du budget X
Attestation de service fglt (cas des prestations de 5 ordonnateur du budget X
service)
Fournisseur Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Original de I'attestation douane (si montant TTC du
MP supérieur ou égal a 40 000 000 FCFA) (cas des 1 ordonnateur du budget X
fournitures)
2.1.3.2 Etape de I'ordonnancement
Bengéulzéalre Nature de Pieces justificatives Ssrsonne chargée Pitces &
. I'achat public : référencer
dépense b Nature Nombre de la fournir
Bon d'engagement S|gr|1§ (p:T:r I'ordonnateur et visé par 1 ordonnateur du budget
Fournisseur Marché a commandes Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget
(montant inférieur a = — -
acture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
1 000 000 f) prestations de service) 2 ordonnateur du budget X
Marché a commandes approuvé par I'ordonnateur
(original pour le premier ordre de commande et copie 2 ordonnateur du budget X
pour les autres) + avenant s'il y a lieu
Ordre de commande 2 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas des travaux et
prestations de service) 2 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Pieces justificatives o
de la I Nﬁtu e dbel_ Personne chargée ,F;|,e ces a
dépense achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Attestation de non engagement Tréesor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 2 Contrdleur financier X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Bon d'engagement S|gr|1§ g?:r I'ordonnateur et visé par 1 ordonnateur du budget -

Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X

. Marche a (,:o_mmand,e S Facture timbrée & 500 f cfa (cas des fournitures et
Fournisseur | (montant supérieur ou égal a restations de service) 2 ordonnateur du budget X

1000 000 f) P

Marché a commandes visé par CF et approuvé par
I'ordonnateur ((_)rlglnal pour le premier ordre I(_je 5 ordonnateur du budget X

commande et copie pour les autres) + avenant s'il y a

lieu
Ordre de commande enregistré 2 ordonnateur du budget X
PV de réception (cas des travaux) 2 ordonnateur du budget X
Attestation de service fal_t (cas des prestations de 5 ordonnateur du budget X
service)
Attestation de non engagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)

Certificat de changement d'imputation budgétaire 2 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 2 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 2 Contrbleur financier X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X

Original de I'attestation douane (si montant TTC du
MP supérieur ou égal a 40 000 000 FCFA) (cas des 1 ordonnateur du budget X

fournitures)
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2.2.CASDE LADETTE

2.2.1. Etape de I'engagement et de la liquidation

Bénéficiaire

Piéces justificatives

de la Nature de Personne chargée Pieces a
) I'achat public . référencer
dépense P Nature Nombre de la fournir
) * Cas des remboursements et des paiements
Bailleur de
fonds
Service de la dette Bon d'engagement 1 ordonnateur du budget -
Débits d’office Lettre de demande de transfert 4 ordonnateur du budget X
Avis d’échéance ou tableau d’amortissement ou autre .
ordonnateur/Bailleur X
document contractuel
* Cas de la régularisation
Bon d'engagement 1 ordonnateur du budget || EGNR
Lettre de demande de transfert 4 ordonnateur du budget X
Avis d’échéance ou tableau d’amortissement ou autre .
1 ordonnateur/Bailleur X
document contractuel
Avis de débit 1 ordonnateur/BCEAO X
Demande de régularisation 2 ordonnateur du budget X
Etat récapitulatif des débits d'office certifié par le 9 ordonnateur du budget X
comptable
Bon d'engagement 1 ordonnateur du budget
Frais divers Auvis de débit d'office 1 ordonnateur du budget
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2.2.2. Etape de I'ordonnancement

Bénéficiaire Pieces justificatives .
de la Nature de Personne chargée Pieces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
* Cas des remboursements et des paiements
Bailleur de . , .y

fonds Service de la dette Bon d'engagement visé par CF 1 ordonnateur du budget
Lettre de demande de transfert visée par CF 3 ordonnateur du budget X
Débits d’office Avis d'échéance ou tableau d'amortissement ou autre 1 ordonnategr du budget X

document contractuel /Bailleur
* Cas de la régularisation
Bon d'engagement visé par CF 1 ordonnateur du budget ;
Lettre de demande de transfert visée par CF 3 ordonnateur du budget X
Avis d’échéance ou tableau d’amortissement ou autre .
1 ordonnateur /Bailleur X
document contractuel
Auvis de débit 1 ordonnateur/BCEAO X
Demande de régularisation 1 ordonnateur du budget X
Etat récapitulatif des débits d'office certifié par le 1 ordonnateur du budget X
comptable
Bon d'engagement visé par CF 1 ordonnateur du budget
Frais divers Avis de débit d'office 1 ordonnateur du budget

51



2.3. AUTRES DEPENSES

2.3.1. Etape de I'engagement et de la liquidation

Bénéficiaire Nature Piéces justificatives L
de la de la dépense Personne chargee Pleces a
dépense publique Nature Nombre de la fournir referencer
ler approvisionnement Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Personne d'une régie d'avances Arrété portant creation de la régie 2 ordonnateur du budget X
morale (a la création) Attestation de compte (original) 1 ordonnateur du budget X
Arrété de nomination du régisseur 2 ordonnateur du budget X
1% approvisionnement Bon d'engagement signeé par l'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
d'une régie d'avances Arrété portant création de la régie 2 ordonnateur du budget X
(ligne budgeta|,r,e Attestation de compte (original) 1 ordonnateur du budget X
nouvellement créée)
Arrété de nomination du régisseur 2 ordonnateur du budget X
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Renouvellements Attestation de compte (copie) 1 ordonnateur du budget
des régies d'avances Copies des pieces justifif:atives_ + quittance de 1 ordonnateur du budget
reversement s'il y a lieu
Bordereau récapitulatif des piéces justificatives 1 ordonnateur du budget
ler approvisionnement Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Personne d'une CMD Arrété portant création de la CMD 2 ordonnateur du budget X
physique (a la création) Décision de nomination du gérant 2 ordonnateur du budget X
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget |Gz
Renouvellements Double du livre jogrnal de caisse s_igné par le gérant 1 ordonnateur du budget X
et le directeur de service
d'une CMD PV de vérification de la CMD 1 ordonnateur du budget X
Pieces justificatives CeI:[IereS_+ quittance de 1 ordonnateur du budget X
reversement s'il y a lieu
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Personne .- s -
physique 1 loyer Facture certifiée timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000 3 ordonnateur du budget X

f cfa
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Bénéficiaire Nature Piéces justificatives L
de la de la dépense Nature Nombre Personne chargee r;gerceescaer
dépense publique de la fournir
Relevé d'identité _bancalre_Ol_J équivalent (2 3 ordonnateur du budget X
photocopies +1 original)
m(())rlfalle Copie de la lettre d'abattement ou d'exonération a 5 ordonnateur du budaet X
I'IRF s'il y a lieu g
Contrat de bail enregistré 3 ordonnateur du budget X
Copie du contrat de bail 1 ordonnateur du budget X
Avenant s'il y a lieu 3 ordonnateur du budget X
Loyers ultérieurs Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
Facture certifiée tlmbriec?aSOO f cfa si > ou =25 000 3 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancal_re_ou équivalent (photocopie 5 ordonnateur du budget X
+ original)
Copie de la Iettr'e d ab:':}ttemept ou d'exonération a 5 ordonnateur du budget X
I'IRF s'il y a lieu
Personne Remise sur vente de Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget || EGNR
physique timbres fiscaux Etat détaillé des ventes 2 ordonnateur du budget X
Bordereau récapitulatif des créances 2 ordonnateur du budget X
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget |Gz
Frais de mémoire Attestation de service fait 2 ordonnateur du budget X
de justice Bulletin de paie (photocopie) 1 ordonnateur du budget X
Réquisition de I'Officier de Police Judiciaire 1 ordonnateur du budget X
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Eau, électricité, Facture certifiée tlmbrieC?aSOO f cfasi > ou =25 000 9 ordonnateur du budget X
Personne téléphone et frais Relevé d'identité banca_lre ou_equwalent (original 1 ordonnateur du budget X
morale pour le premier paiement)
postaux Etat des consorrll_mat_lon_s du ministére ou de 1 ordonnateur du budget X
I'institution
Personne Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
morale Frais d’hébergement Bon de prise en charge signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature Piéces justificatives L
de la de la dépense Personne chargee Pleces a
dépense publique Nature Nombre de la fournir referencer

Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Facture certifiée tlmbrefeca]:aSOO f cfa si > ou =25 000 5 ordonnateur du budget X
Remboursement Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget |Gz
frais médicaux Demande de I'intéress_é _tim_brée 4200 f cfa + pieces 1 ordonnateur du budget X
Personne justificatives
physique Projet de décision 3 ordonnateur du budget || EEGNR
Fiche synthétique 3 ordonnateur du budget X
Ordre de mission s'il y a lieu ou autres piéces 3 ordonnateur du budget X
Frais de transit Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Personne L . -
morale Facturefcertlfle(,a tlmpree_a 50(_) f 'c_fa si>ou= 25000 9 ordonnateur du budget X
cfa et état récapitulatif s'il y a lieu
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (pour les
structures ne disposant pas d'un compte de dépdt au 1 ordonnateur du budget X
Trésor)
Personne Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
physique Déblocage de fonds Projet de décision 3 ordonnateur du budget
ou Piéces justificatives ou projet de dépenses 3 ordonnateur du budget X
morale Fiche synthétique 3 ordonnateur du budget X
Rapport de vérification 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Dommages et intéréts Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
classiques Projet de décision 3 ordonnateur du budget
Fiche synthétique 3 ordonnateur du budget X
Jugement ou arrét 1 ordonnateur du budget X
Personne Dommage et intéréts Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
physique TPR Projet de décision 3 ordonnateur du budget
Fiche synthétique 3 ordonnateur du budget X
Arrét de révision 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature Pieces justificatives .
de la de la dépense Nature Nombre Personne chargee r;gerceescaer
dépense publique de la fournir
Honoraires Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget
d'avocat Projet de décision 3 ordonnateur du budget
et Frais d'huissier Fiche synthétique 3 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Note d'honoraires 1 ordonnateur du budget X
Missions Régularisation des dépenses Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget X
diplomatiques | de missions diplomatiques et - . .
et consulaires consulaires Certificat de dépenses admises 1 Comptable X
2.3.2. Etape de I'ordonnancement
e . Nature Piéces justificatives N
Béneficiaire de la dépense Personne chargee Pleces a
la dépen ; . référencer
de la dépense publique Nature Nombre de la fournir eference
1% approvisionnement Bon d'engagement ngar;eCEar Fordonnateur et vise 1 ordonnateur du budget -
d'une régie d'avance Attestation de compte (original) 1 ordonnateur du budget X
Personne (a la création) Arrété portant création de la régie 2 ordonnateur du budget X
morale Arrété de nomination du régisseur 2 ordonnateur du budget X
ler approvisionnement Bon d'engagement s:ogar;ecgar Fordonnateur et vise 1 ordonnateur du budget -
d'une régie d'avance Attestation de compte (original) 1 ordonnateur du budget X
(ligne budgétaire Arrété portant création de la régie 2 ordonnateur du budget X
nouvellement créée) Arrété de nomination du régisseur 2 ordonnateur du budget X
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget
par CF
Renouvellements Attestation de compte ( copie) 1 ordonnateur du budget X




f A Nature Pieces justificatives R
Béneficiaire de la dépense Personne chargee Pleces a
de la dépense ; . référencer
p publique Nature Nombre de la fournir
des régies d'avances Copies pieces justlflcatlvesl'certlfl_ees quittance de 2 ordonnateur du budget
reversement s'il y a lieu
Bordereau recapltulat!f.c,ies piéces justificatives 2 ordonnateur du budget
certifiées
. Bon d'engagement signé par l'ordonnateur et visé
ler approvisionnement gag pgar CE 1 ordonnateur du budget
Personne d une CMD Arrété portant creation de la CMD 2 ordonnateur du budget
i (a la création) —— — -
physique Décision de nomination du gérant 2 ordonnateur du budget
Bon d'engagement s;)gar;ecgar I'ordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget
Double du livre journal de caisse signé par le gérant
Reggjun\gelcl:('e\;lnsnts et le directeur de service 1 ordonnateur du budget
PV de Vvérification de la CMD 2 ordonnateur du budget
Pieces justificatives cef_tlflees_+ quittance de 5 ordonnateur du budget
reversement s'il y a lieu
Bon d'engagement s:ogar;ecgar I'ordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget
ler loyer Facture certifiée tlmbriec?aSOO f cfasi > ou =25000 2 ordonnateur du budget
Personne 0 — - — -
ohysique Relevé d'identité bazcg:irgiﬁglfquwalent (photocopie 9 ordonnateur du budget
ou Copie de la lettre d'abattement ou d'exonération a
morale , . ) 2 ordonnateur du budget
I'IRF s'il y a lieu
Contrat de bail enregistré 2 ordonnateur du budget
Copie du contrat de bail 1 ordonnateur du budget
Avenant s'il y lieu 2 ordonnateur du budget
Loyers ultérieurs Bon d'engagement ngar:eCEar Fordonnateur et vise 1 ordonnateur du budget
Facture certifiée timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000
f cfa 2 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
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f A Nature Pieces justificatives R
Béneficiaire de la dépense Personne chargee Pleces a
de la dépense ; . référencer
P publique Nature Nombre de la fournir
Copie de la Iettr'e d ab:e}ttemept ou d'exonération a 1 ordonnateur du budget X
I'IRF s'il y a lieu
Personne Remise sur vente de Bon d'engagement s;)gar;ecgar Fordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget -
physique timbres fiscaux Etat détaillé des ventes 2 ordonnateur du budget X
Bordereau récapitulatif des créances 2 ordonnateur du budget X
Bon d'engagement s;)gar;eCEar I'ordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget -
Frais de mémoire Attestation de service fait 2 ordonnateur du budget X
de justice Bulletin de paie (photocopie) 1 ordonnateur du budget X
Bon d'engagement s;)gar;ecgar I'ordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget -
Personne , o Facture certifiée timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000 9 ordonnateur du budget X
morale Eau, électricité, f cfa
téléphone et frais Relevé d'identité bancaire ou équivalent (1 original) 1 ordonnateur du budget X
ostaux ' inisté
p Etat des consonlmat_lon_s du ministére ou de 1 ordonnateur du budget X
I'institution
Personne Bon d'engagement ngar;eCEar I'ordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget -
morale Frais d'hébergement Bon de prise en charge s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (1 original) 1 ordonnateur du budget X
Facture certifiée tlmbriec?aSOO f cfasi > ou =25 000 5 ordonnateur du budget X
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget
Remboursement par CF
Personne frais médicaux Demande de | intéressé _tlm_bree a 200 f cfa + pieces 1 ordonnateur du budget X
justificatives
physique Fiche synthétique 2 ordonnateur du budget X
Décision 2 ordonnateur du budget
Ordre de mission s'il y a lieu ou autres pieces 2 ordonnateur du budget X
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f A Nature Pieces justificatives R
Beneflplalre de la dépense Personne chargée ,PIIGCGS a
de la dépense publique Nature Nombre de la fournir référencer
Personne Frais de transit Bon d'engagement signé par I'ordonnateur et visé par CF 1 ordonnateur du budget
Facture certifiée timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000
morale f ofa et 6tat [éCapi e . 2 ordonnateur du budget
cfa et état récapitulatif s'il y a lieu
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (pour les
structures ne disposant pas d'un compte de dép6t au 1 ordonnateur du budget
Trésor)
Personne Bon d'engagement ngar;éCEar I'ordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget
physique Déblocage de fonds Décision 2 ordonnateur du budget
mc())rual e Pieces justificatives certifiées ou projet de dépenses 2 ordonnateur du budget
Fiche synthétique 2 ordonnateur du budget
Rapport de vérification 1 ordonnateur du budget
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
Dommages et intéréts Bon dengagement signe_par 'ordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget
classiques Pl CF —
fiche synthétique 2 ordonnateur du budget _
Décision 2 ordonnateur du budget
Jugement ou arrét 1 ordonnateur du budget _
Personne Dommage et intéréts Bon d'engagement ngar;eCEar Fordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget
physique TPR Fiche synthétique 2 ordonnateur du budget _
Décision 2 ordonnateur du budget
Arrét de révision 1 ordonnateur du budget _
_ Bon d'engagement signé par I'ordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget
Honoraires par CF
d'avocat Fiche synthétique 2 ordonnateur du budget _
et Frais d'huissier Décision 2 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget
Note d'honoraires 1 ordonnateur du budget | X |
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f A Nature Pieces justificatives R
Béneficiaire de la dépense Personne chargee Pleces a
de la dépense ; . référencer

P publique Nature Nombre de la fournir
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur et visé 1 ordonnateur du budget X
par CF
Missions Régularisation des dépenses
diplomatiques | de missions diplomatiques et Certificat de dépenses admises 1 ordonnateur du budget X
et consulaires consulaires
3. Cas spécifique des conventions de maitrise d'ouvrage déléguée
3.1. Etape de I'engagement
snéficiai Pieces justificatives . .
Benggulz;alre Nature de J Personne chargée Pleces a
dépense I'achat public Nature Nombre de la fournir référencer
Bon d'engagement (BE) signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Cor'wentlon d? r,nalt,rlse Convention approuvée par I'ordonnateur 2 ordonnateur du budget X
d'ouvrage deléguée
Maitre PV/CAM + Preuve de Pub. ou autorisation de
. I'ordonnateur si montant < a 500.000.000 FCFA TTC
d'ouvrage L . . 1 ordonnateur du budget X
délégué ou autorisation du Conseil dgs ministres portant entente
directe si montant > ou = a 500.000.000 FCFATTC
Relevé d'identité bancalre_ou équivalent (photocopie 5 ordonnateur du budget X
et original)
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3.2. Etape de la liquidation et de I'ordonnancement

Bénéficiaire Pieces justificatives .
de la Nature de Personne chargee Pleces a
. I'achat public . référencer
dépense P Nature Nombre de la fournir
Bon de liquidation signé par I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget ;
Avance initiale Convention V'S.ee par le CF et approuvee par 2 ordonnateur du budget X
I'ordonnateur
Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
institution financiere agréée par I'Etat (original) pour 1 ordonnateur du budget X
les virements hors compte de dépét ACCT
d Maitre Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
ouvrage
délégué Bon de liquidation signé par l'ordonnateur 1 ordonnateur du budget _
Avances Décompte provisoire des sommes payées 2 ordonnateur du budget X
Attestation de non gngagement Trésor Public 1 ordonnateur du budget X
(original)
Etat détaillé des paiements certifié par le Maitre
ultérieures d'ceuvre comportant les références des marchés 2 ordonnateur du budget X
concernés
Avenant s'il y a lieu 2 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
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I1. Dépenses de personnel

1. Paiement de la solde mensuelle

Bénéficiaire . Piéces justificatives .
de la dépense Natu_re de la dépense Nature Nombre Personne chargee
publique ou de I'acte de la fournir
Remuneration pr_lnC|paIe Arrété d'intégration 1 Administration
(fonctionnaire)
ler paiement Certificat de prise de service (cas de mesures nouvelles) 1 Administration
Remunération principale Contrat de travail ou décision d'engagement 1 Administration
(contractuel)
ler paiement Certificat de prise de service s'il y a lieu 1 "
Photocopie CNIB (cas de contrat de travail) 1 "
Promotion statutaire Arrété d'avancement ou de reclassement ou de "
(avancement, reclassement, e ) o 1
e bonification ou de régularisation
bonification d'echelon, etc.)
Arrété de révision de situation administrative 1 "
Fonctionnaire/ REV'S'OF‘ (.je situation Acte de promotion statutaire annulé 1 "
contractuel administrative
Reconstitution de carriére Arrété de reconstitution de carriere 1 "
Acte de promotion statuaire annulé 1 "
Arrété de fin de détachement ou arrété de fin de 1 "
disponibilité ou de fin de suspension de contrat
. Reprise de sala_lre apres Acte portant sur la derniére situation administrative avant "
déetachement ou disponibilité I . 1
. a reprise
ou suspension de contrat
Certificat de reprise de service 1 "
Transfert_EPE SOId? (Cas de Certificat de cessation de paiement ou autre 1 "
reprise de salaire)
Lettre de transfert de salaire de I'EPE 1 "
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Bénéficiaire

Nature de la dépense

Piéces justificatives

Personne chargée

de la depense publique ou de I'acte Nature Nombre de la fournir
Mouvement du personnel
diplomatique (cas de reprise de Certificat de cessation de paiement de I'ambassade 1 "
salaire)
Certificat de reprise de service 1 "
Lettre ou bordereau de demande de reprise de salaire 1 "
Reprise de salaire aprés
suspension de sanction Lettre (de demande) de levée de suspension 1 "
disciplinaire
Certificat de reprise de service 1 "
Arrét de salaire pour
Fonctionnaire/ | détachement ou disponibilité Arrété de détachement ou de disponibilité ou de 1 "
contractuel ou suspension de contrat suspension de contrat
(sortie temporaire)
Arrét de salaire pour déces ou Certificat de déces ou tout autre acte attestant le décés ou
retraite ou démission ou acte d'admission a la retraite ou acte de licenciement ou de 1 "
licenciement (sortie définitive) démission
bulletin de paie (cas de déces) 1 "
Transfert EPE solde (cas Lettre de demande de reprise de salaire au niveau du 1 "
d'arrét de salaire) budget de I'EPE
Certificat de prise de service au niveau de I'EPE 1 "
Mouvement du personnel
diplomatique (cas d'arrét de Lettre ou bordereau de demande de cessation de paiement 1 "
salaire)
Acte de nomination ou d'affectation 1 "
Acte de mise a disposition au niveau du ministére en 1 "
charge des affaires étrangeres s'il y a lieu
Certificat de cessation de service au niveau du ministére 1 "
en charge des affaires étrangeres
Lettre (de demande) de suspension 1 "
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Bénéficiaire

Nature de la dépense

Piéces justificatives

Personne chargée

de la dépense publique ou de I'acte Nature Nombre de la fournir
Suspension de salglre pour Communiqué de mise en demeure s'il y a lieu 1 "
absence de service fait
Suspension de salaire pour
poursuite judiciaire/ conseil de Arrété de suspension de fonction 1 "
discipline
Notification 1 "
Mise a jour du salaire pour
congé de maladie de longue Décision de congé maladie de longue durée 1 "
durée
Rappel solde (contractuel) Décision de renouvellement de contrat 1 "
Avenant au contrat s'il y a lieu 1 "
Mise a jour des_ aceessoires Certificat administratif 1 "
pour nomination
Acte de nomination (décret, arrété, décision ou note) 1 "
Torl)ﬁ&?s nt | Indemnite %eiligfg?rgsab'me des Etat de prise en charge de I'indemnité de responsabilité 1 "
Certificat administratif pour les billeteurs non titulaires 1 "
Mise & jour des accessoires Certificat administratif 1 "
pour mouvement
Acte de mouvement (décret, arrété de mise a disposition, 1 "
décision d'affectation, note d'affectation)
Acte de naissance des enfants éligibles 1 "
Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de 1 "
trois mois au plus
Allocations familiales Déclaration de situation de famille timbrée a 200 F cfa 1 "
N . Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de "
Premiére prise en charge 1
plus de 15 ans)
Arrété d'intégration ou décision d'engagement 1 "
Certificat de prise de service 1 "
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Béneficiaire
de la dépense

Nature de la dépense
publique ou de I'acte

Piéces justificatives

Nature

Nombre

Personne chargée
de la fournir

Tout agent
public

Certificat de scolarité enfant > 15 ans et < ou = 20 ans

Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou =
17 ans non scolarisés

Allocations familiales

cas des enfants additionnels

Acte de naissance des enfants eligibles

Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de
trois mois au plus

Déclaration de situation de famille timbrée & 200 F cfa

Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de
plus de 15 ans)

RN

Certificat de scolarité pour les enfants > 15 ans et < ou =
20 ans

Certificat d'apprentissage des enfants > 15 anset < ou =
17 ans non scolarisés

Allocations familiales

Pour conjointe salariée de
I'Etat
(Premiére prise en charge)

Déclaration sur I'honneur dressée par le conjoint et
certifiée par l'autorité compétente

Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de
trois mois au plus

Déclaration de situation de famille timbrée & 200 F cfa

Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de
plus de 15 ans)

Arrété d'intégration ou décision d'engagement

Certificat de prise de service

Rk PR R

Attestation de non paiement d'allocations familiales de la
CNSS (cas de conjoint salarié sous le régime de sécurité
sociale de la CNSS)

Certificat de scolarité pour les enfants > 15 ans et < ou =
20 ans

Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou =
17 ans non scolarisés

Allocations familiales

Déclaration sur I'nonneur dressée par le conjoint et
certifiée par l'autorité compétente
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Bénéficiaire

Nature de la dépense

Piéces justificatives

Personne chargée

de la dépense publique ou de I'acte Nature Nombre de la fournir
Pour conjointe salarié de I'Etat Acte de naissance des enfants éligibles 1 "
(Enfants additionnels) Certificat de vie de tous Ifas enfants éligibles datant de 1 "
trois mois au plus
Déclaration de situation de famille timbrée a 200 F cfa 1 "
Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de 1 "
plus de 15 ans)
Certificat de scolarité pour les enfants > 15 ans et < ou = 1 "
20 ans
Certificat d'apprentissage des enfants > 15 anset < ou = 1 "
17 ans non scolarisés
Attestation de non paiement d'allocations familiales de la
CNSS (cas de conjoint salarié sous le régime de sécurité 1 "
sociale de la CNSS)
Ar(raettt;ii?]steagg(igt;;)r?]?éa(;rl\é:g:)l € Extrait de naissance de I'enfant (copie) 1 "
Bulletin de paie de l'autorité parentale 1 "
Lettre de demande d'arrét 1 "
Arrét des allocathn§ familiales Certificat de décés de I'enfant 1 "
(cas de déces)
Bulletin de paie de l'autorité parentale 1 "
Lettre de demande d'arrét 1 "
Virement bancaire Demande de virement timbrée a 200 f cfa 1 Banque
Engagement de virement irrévocable 1 Banque
Copie du bulletin de paie 1 Banque
Changement Demande de chz_mger,nept de domiciliation bancaire 1 Banque
de bangue _ Atlmbree a 200 f cfa
Attestation de cl6ture de compte ou de non engagement 1 Banque
Engagement de virement irrévocable 1 Banque
Passage du virement Demande timbree a 200 f cfa 1 Administration
au billetage Attestation de cl6ture de compte 1 "

65




2. Paiement hors solde
2.1. Etape de I'engagement, de la liquidation et de I'ordonnancement

Benéficiaire Nature de la dépense Pieces justificatives Personne chargée
de la dépense publique ou de I'acte Nature Nombre de la fournir
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 Administration
Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de L
. 1 Administration
déces)
Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de L
. s L . 1 Administration
famille (cas de déces avec héritier mineur)
Fonctionnaire/ | Remunération principale Arrété d'intégration 1 Administration
Contractuel (fonctionnaire)
ler paiement Certificat de prise de service (cas de mesures nouvelles) 1 Administration
Autorisation de mandatement 1 Administration
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 Administration
Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de L
. s 1 Administration
déces)
Certificat d'héredité + certificat de tutelle + PV de conseil de L
. . o . 1 Administration
famille (cas de déces avec héritier mineur)
Reémunération principale Contrat de travail ou décision d'engagement 1 Administration
(contractuel)
ler paiement Certificat de prise de service s'il y a lieu 1 "
Photocopie CNIB (cas de contrat de travail) 1 "
Autorisation de mandatement 1 "
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 "
Certificat de cessation de paiement 1 "
Promotion statutaire Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de "
(avancement, reclassement, 1

bonification d'échelon, etc.)

déces)
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Béneficiaire
de la dépense

Nature de la dépense
publique ou de I'acte

Piéces justificatives

Nature

Nombre

Personne chargee
de la fournir

Fonctionnaire/
contractuel

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

1

Arrété d'avancement ou de reclassement ou de bonification
ou de régularisation

Révision de situation
administrative

Bon d'engagement signé par I'ordonnateur

Certificat de cessation de paiement

Arrété de révision de situation administrative

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de
déces)

L i

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

Acte de promotion statutaire annulé

Reconstitution de carriéere

Bon d'engagement signé par I'ordonnateur

Arrété de reconstitution de carriére

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de
déces)

e

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

Certificat de cessation de paiement

Acte de promotion statutaire annulé

Reprise de salaire apres
détachement ou
disponibilité ou suspension
de contrat

Bon d'engagement signé par I'ordonnateur

Certificat de cessation de paiement

R P Rk

Arrété de fin de détachement ou arrété de fin de disponibilité
ou de fin de suspension de contrat

Certificat d'herédité + PV de conseil de famille (cas de
déces)
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Béneficiaire
de la dépense

Nature de la dépense
publique ou de I'acte

Piéces justificatives

Nature

Nombre

Personne chargee
de la fournir

Fonctionnaire/
contractuel

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

1

Acte portant sur la derniére situation administrative avant la
reprise

Certificat de reprise de service

Mouvement du personnel
diplomatique (cas de reprise
de salaire)

Bon d'engagement signé par I'ordonnateur

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de
déces)

e i

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de décés avec heéritier mineur)

Certificat de cessation de paiement de I'ambassade

Certificat de cessation de paiement de I'administration
centrale

Certificat de reprise de service

Reprise de salaire aprés
suspension de sanction
disciplinaire

Bon d'engagement signé par I'ordonnateur

Certificat de cessation de paiement

PRk - |~

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de
déces)

[

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

Lettre (de demande) de levée de suspension

Certificat de reprise de service

Bon d'engagement signé par I'ordonnateur

Certificat de cessation de paiement de I'ambassade

Certificat de cessation de paiement de I'administration
centrale (cas du personnel en cessation définitive de fonction)

L
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Béneficiaire Nature de la dépense Piéces justificatives Personne chargee
de la dépense publique ou de I'acte Nature Nombre de la fournir
Rappel solde au profit du
personnel diplomatique en Acte de nomination ou d'affectation 1 "
cessation définitive de
f(.)nCt'On Ol.J én activite au Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de "
niveau de I'administration déces) 1
centrale
Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de 1 "
famille (cas de déces avec héritier mineur)
Certificat de prise de service a I'ambassade 1 "
Certificat de cessation de service a I'ambassade 1 "
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 "
Mise a jour du salaire pour Décision de congé maladie de longue durée 1 "
congé de maladie de Certificat de cessation de paiement 1 "
Fonctionnaire/ longue duree Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de L "
contractuel déces)
Certificat d'héredité + certificat de tutelle + PV de conseil de 1 "
famille (cas de déces avec héritier mineur)
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 "
Certificat de cessation de paiement 1 "
Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de "
Rappel solde (contractuel) déces) 1
Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de 1 "
famille (cas de décés avec heritier mineur)
Décision de renouvellement de contrat 1 "
Avenant au contrat s'il y a lieu 1 "
.. . Certificat administratif 1 "
Tout agent Mise a jour des_ accessoires ' _ . _
oublic pour nomination Bon d engagement S|gr_1e par | or_donnateur 1
Certificat de cessation de paiement 1 "
Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces) 1 "
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Béneficiaire
de la dépense

Tout agent
public

Nature de la dépense
publique ou de I'acte

Piéces justificatives

Nature

Nombre

Personne chargee
de la fournir

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

1

Acte de nomination (décret, arrété, décision ou note)

Indemnité de responsabilite
des billeteurs

Etat de prise en charge de I'indemnité de responsabilité

Bon d'engagement signé par I'ordonnateur
Certificat de cessation de paiement

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de
déces)

I

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

Certificat administratif pour les billeteurs non titulaires

Mise a jour des accessoires
pour mouvement

Certificat administratif

Bon d'engagement signé par I'ordonnateur

Certificat de cessation de paiement

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de
déces)

I

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

[

Acte de mouvement (décret, arrété de mise a disposition,
décision d'affectation, note d'affectation)

Allocations familiales
Premiére prise en charge

Acte de naissance des enfants éligibles

Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de trois
mois au plus

Bon d'engagement signé par I'ordonnateur

Certificat de cessation de paiement

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille
(cas de deces)

PRk Pk R e
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Béneficiaire
de la dépense

Tout agent
public

Nature de la dépense

Piéces justificatives

Personne chargee

publique ou de I'acte Nature Nombre de la fournir

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de 1 "

famille (cas de déces avec héritier mineur)
Déclaration de situation de famille timbrée a 200 F cfa 1 "
Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de plus 1 "

de 15 ans)
Arrété d'intégration ou décision d'engagement 1 "
Certificat de prise de service 1 "
Certificat de scolarité enfant > 15 ans et < ou = 20 ans 1 "
Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou = 17 1 "
ans non scolarisés
Acte de naissance des enfants éligibles 1 "
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 "
Certificat de cessation de paiement 1 "
Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de 1 "
déces)

Certificat d'héredité + certificat de tutelle + PV de conseil de 1 "

famille (cas de déces avec héritier mineur)
Allocations familiales Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de trois .

cas des enfants additionnels mois au plus 1
Déclaration de situation de famille timbrée a 200 F cfa 1 "
Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de plus 1 "
de 15 ans)
Certificat de scolarité pour les enfants > 15 ans et < ou = 20 1 "
ans
Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou =17 1 "
ans non scolarises
Allocations familiales Déclaration sur I'nonneur dressée par le conjoint et certifiée 1 "
Pour conjointe salariée de par l'autorité competente

I'Etat Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de trois 1 "

(Premiere prise en charge)

mois au plus
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Béneficiaire
de la dépense

Tout agent
public

Nature de la dépense

Piéces justificatives

Personne chargee

publique ou de I'acte Nature Nombre de la fournir
Déclaration de situation de famille timbrée a 200 F cfa 1 "
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 "
Certificat de cessation de paiement 1 "
Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de 1 "
déces)

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de 1 "

famille (cas de déces avec héritier mineur)
Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de plus 1 "

de 15 ans)
Arrété d'intégration ou décision d'engagement 1 "
Certificat de prise de service 1 "
Attestation de non paiement d'allocations familiales de la
CNSS (cas de conjoint salarié sous le régime de sécurité 1 "
sociale de la CNSS)
Certificat de scolarité pour les enfants > 15 ans et < ou = 20 1 "
ans
Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou = 17 1 "
ans non scolarisés
Déclaration sur I'nonneur dressée par le conjoint et certifiée 1 "
par l'autorité compétente
Acte de naissance des enfants éligibles 1 "
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 "
Allocations familiales Certificat de cessation de paiement 1 "
Pour conjointe salariée de Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de 1 "
I'Etat déces)

(Enfants additionnels) Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de . .

famille (cas de déces avec héritier mineur)
Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de trois 1 "

mois au plus

Déclaration de situation de famille timbrée a 200 F cfa 1 "
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Béneficiaire Nature de la dépense Piéces justificatives Personne chargee
de la dépense publique ou de I'acte Nature Nombre de la fournir
Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de plus 1 "
de 15 ans)
Certificat de scolarité pour les enfants > 15 ans et < ou = 20 1 "
ans
Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou = 17 1 "
ans non scolarisés
Attestation de non paiement d'allocations familiales de la
CNSS (cas de conjoint salarié sous le régime de sécurité 1 "
sociale de la CNSS)
Décision de fin d'engagement ou de contrat 1 "
Lettre de demande (cas des IDR) 1 "
Certificat de cessation de paiement 1 "
Relevé général des services (cas des IDR) 1 "
Arrété de mise a la retraite (cas des IDR) 1 "
Tout agent Attestation de non mandatement d'avantages similaires (cas "
public iy . d'un agent admis a la retraite en fin de détachement) !
Indemnité de fin - . . .
d'engagement Attestation de non prise en charge de capital deces (cas d'un 1 "
et de départ  la retraite fonctionnaire décédé le jour de son admission a la retraite)
Arrété portant réquisition (pour les cas de réquisitions) 1 "
Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de 1 "
déces)
Certificat d'héredité + certificat de tutelle + PV de conseil de 1 "
famille (cas de déces avec héritier mineur)
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1
Etat de paiement (bordereau de ventilation des éléments de L
] e g 1 Administration
CARFO/ Part p_a}tr,onale, _ rémunération: BOVER) agents affiliés a la CARFO
CNSS (Cas des agr2|(e)rleg)anter|eurs Etat de paiement des contractuels: CNSS + Etat nominatif 1 "
Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 "
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Béneficiaire Nature de la dépense Piéces justificatives Personne chargee
de la dépense publique ou de I'acte Nature Nombre de la fournir
Tout Agent Demande de I'intéressé timbrée a 200 f cfa 1 )
public Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 "
émargeant au Avance de solde g gnep
budget de Quittance de solde de I'avance antérieure s'il ya lieu 1 "
I'Etat Piéce justificative de la demande 1 "

NB: La demande d'avance de démarrage et le recu de demande de liquidation doivent étre produits et archivés au niveau de I'ordonnateur
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Partie Il : phase comptable

I. Dépenses autres que celles de personnel

1. Procédure normale

1.1. Cas des travaux

Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Marche public approuvé par I'ordonnateur + avenant
s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
inférieur a Facture définitive timbrée a 500 f si > ou = 25 000 fcfa 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur 1 000 000 f) Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Acompte définitif timbré a 500 f cfa 1 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant
supérieur ou égal a Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
1 000 000 f et inférieur a Marché public viseé par CF et enregistrée par le
10 000 000 1) fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Acompte unique Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Décompte 1 ordonnateur du budget \ X

~
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Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargeée réferencer
dépense de la fournir
Marché Public (montant
supérieur ou égal a 1 Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
000 000 f et inférieur a Acompte timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
10 000 000 f)
Acompte intermédiaire Releve d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Acompte définitif timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur | Marché Public (montant PV de réception 1 ordonnateur du budget X
supérieur ou égal a 1 Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
000 000 f et inférieur a
10 000 000 f)
Dernier acompte Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Marché Public (montant Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
supérieur ou égal a institution financiere agréée par I'Etat (original ) 1 ordonnateur du budget X
20 000 000 f) Marché public visé par CF et enregistré par le
Avance de démarrage fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent
(original) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Acompte définitif timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
X
X

Marché Public (montant
supérieur ou égal a
10 000 000 f)

Attestation de non engagement Trésor Public (original)

ordonnateur du budget

Etat de pénalités de retard s'il y a lieu

ordonnateur du budget

~
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Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargeée réferencer
dépense de la fournir
Marché public viseé par CF et enregistré par le
Acompte unique fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Marché Public (montant Acompte timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
superieur ou egal a Décompte 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur 10000000 1) Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
ler Acompte
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché public visé par CF et enregistré par le
fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Mifggrzﬂ?léz (érggln;ant Acompte timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
10 000 000 f) Décompte 1 ordonnateur du budget X
Acomptes intermédiaires Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Acompte définitif timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
Marché Public (montant Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
supérieur ou égal a 10 PV de réception 1 ordonnateur du budget X
000 000 f)
Dernier acompte Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _

~
~




1.2. Cas des équipements et fournitures

Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Marché public approuvé par I'ordonnateur + avenant s'il y
Marché Public a lieu 1 Ordonnateur du budget X
(montant inférieur a Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 Ordonnateur du budget X
1 000 000 ) Bordereau de livraison 1 Ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 Ordonnateur du budget X
Facture définitive timbrée a 500 fcfa si > ou = 25 000 fcfa 1 Ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 Ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 Ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 Ordonnateur du budget _
Marché public visé par CF et enregistré par le fournisseur
+avenant s'il y a lieu 1 Ordonnateur du budget X
Marché Public Facture définitive timbrée a 500 f CFA 1 Ordonnateur du budget X
) (montant supérieur ou
Fournisseur égal a Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
1000 000 f et inférieur [ Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
20100m0p(:2 Sr??q:?e Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 1 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Marché Public Marché public visé par CF et enregistré par le fournisseur
(montant supérieur ou +avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
égal a Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
20 000 000 f) institution financiere agreée par I'Etat (original) 1 ordonnateur du budget X
Avance de démarrage Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ﬁ

~
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Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Pieces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Marche public visé par CF et enregistré par le fournisseur
Marché Public +avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur | (montant supérieur ou Facture définitive certifiée timbrée a 500 Fcfa 1 ordonnateur du budget X
egal a Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
10 000 000. ) Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Acompte unique Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 1 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
1 I

Ordonnance ou mandat de paiement

ordonnateur du budget

1.3. Cas des prestations de services et prestations intellectuelles

Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Marché public approuvé par I'ordonnateur + avenant s'il
y a lieu 1 ordonnateur du budget X
. . Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
(montant inférieur a s - - —
1 000 000 f) Relevé d'identité bancaire ou equivalent (1 original) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Facture définitive timbrée a 500 fcfa si > ou = 25 000 fcfa 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Marché public viseé par CF et enregistré par le fournisseur
+avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X

~
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Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargee référencer
dépense de la fournir
Facture définitive timbrée a 500 f cfa 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
(montant supérieur ou | Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
égal a 1 000 000 f et Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
1?8%%%5&) Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Acompte unique Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
Marche Pl,Jt.)“C Marché public visée par CF et enregistrée par le
(montant supérieur ou : . .
égal a1 000 000 f et fournisseur + ave,na(lt s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
inférieur a Facture timbrée a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
10 000 000f) Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
ler acompte Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Marche Pl,Jt?”C Facture timbrée a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
(ér)r;’c;rlnsritgggeoré%u; gtu Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
inférieur & Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
10 000 000f) Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Acomptes
intermédiaires Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget -
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Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargee référencer
dépense de la fournir
Facture définitive timbrée a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
Marché P,uplic Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
(rréor;tlagtlsgggrég%rfou Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
g ot inférieur A Releve d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
10 000 000f) Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Dernier acompte Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Marché public visé par CF et enregistré par le
fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
Marché Public institution financiére agréée par I'Etat (original) 1 ordonnateur du budget X
(montant supérieur ou Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
égal & 20 000 000f) Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Avance de démarrage Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Marcheé public visé par CF et enregistré par le fournisseur
Fournisseur +avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
) _ Facture definitive timbrée a 500 FCFA 1 ordonnateur du budget X
Marché Pl,Jt.’I'C Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
(montant supérieur ou - . , . .
égal 2 10 000 000f) Attestation de _serv_lce fait (cas des pre_stathns de service) 1 ordonnateur du budget X
Acompte unique Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;

(o]
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Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargee référencer
dépense de la fournir
Marché Public
(montant supérieur ou Marché public visé par CF et enregistré par le
égal a 10 000 000f) fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
ler acompte Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 Fcfa 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou equivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
Facture timbrée a 500 fcfa 1 ordonnateur du budget X
Marché Public
(montant supérieur ou
Fournisseur égal a 10 000 000f) Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Acomptes
intermédiaires Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
M . : Facture définitive timbrée a 500 F cfa 1 ordonnateur du budget X
arché Public - - . —
(montant supérieur ou Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
égal 2 10 000 000f) | Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Dernier acompte Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
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1.4. Cas des marchés a commandes

Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Marché 4 commandes | Marché a commande (original pour le premier paiement et
(montant inférieur a copie pour les autres) + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
1 000 000 f) Ordre de commande 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur (leracompte/ Attestation de service fait (cas_ des travaux et prestations
acompte unique) de service) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Marché & commandes Marché a commandes (une copie) + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
(montant inférieur Ordre de commande 1 ordonnateur du budget X
1 000 000 f) Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
(acomptes Attestation de service fait (cas des travaux et prestations
intermédiaires/ dernier de service) 1 ordonnateur du budget X
acompte) Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Marché a commandes visé par le CF, approuvé,
enregistré par le fournisseur (1 original)+ avenant s'il y a
lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordre de commande enregistré 1 ordonnateur du budget X
s PV de réception (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Marché a commandes - - : —
(montant supérieur ou Attestatlon_de non eng_agem'ent Tresor Publlc_ (original) 1 ordonnateur du budget X
égal & 1 000 000 f et Attestation de service fait (cas des prestations de
inférieur a service) 1 ordonnateur du budget X
10 000 000 f) Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X
(1er acompte/acompte Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
unique) Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Marché a commandes Marché & commandes visé par le CF, approuvé,
(montant superieur ou | enreqistré par le fournisseur (copie)+ avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
égal a 1 ,090 OQO fet Ordre de commande enregistré 1 ordonnateur du budget X
inférieur a PSR
10 000 000 f) I?V de receptlon _(cas des travaux) _ 1 ordonnateur du budget X
(acomptes Attestation de service fi_ilt (cas des prestations de
intermédiaires/dernier _ service) , _ _ 1 ordonnateur du budget X
acompte) Attestation de non engagement Tresor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
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Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
institution financiére agréée par I'Etat (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché a commandes visé par CF et enregistré par le
Marché a commandes fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
(montant superieur ou Ordre de commande enregistré 1 ordonnateur du budget X
e%\'/:nig ggod(é)r%%;?age Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
en rapport avec l'ordre
de commande Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et 1
prestations de service) ordonnateur du budget X
Marché & commandes Marché a commandes visé par le CF, approuve,
(Mmontant supérieur ou enregistre par le fournisseur (1 original)+ avenant s'il y a 1
égal 4 10 000 000 ) lieu _ ordonnateur du budget X
(ler acompte/ Ordre de commande enregistre 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur |acompte unique) PV de réception (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas des prestations de 1
service) ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Marché a commandes 1
(montant supérieur ou Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) ordonnateur du budget X
égal a 10 000 000 f) Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et 1 y

prestations de service)

ordonnateur du budget
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Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Marché a commandes visé par le CF, approuve, 1
enregistré par le fournisseur (copie)+ avenant s'il y a lieu ordonnateur du budget X
Ordre de commande enregistré 1 ordonnateur du budget X
(acomptes PV de réception (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
intermédiaires/ dernier |  Attestation de service fait (cas des prestations de 1
acompte) service) ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
1.5. Cas des marches publics a tranches annuelles
1.5.1. Cas des travaux
Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Pieces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
institution financiere agréée par I'Etat (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public Marche Public visé par CF et enregistré par le
Avance de démarrage fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur (premiére année) Attestation de non engagement Trésor public (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Marché Public Acompte timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
(premiere année) Décompte 1 ordonnateur du budget X
ler acompte Attestation de non engagement Tresor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Pieces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargee referencer
dépense de la fournir
Marché Public visé par CF et enregistre par le
fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Marché Public Acompte timbré & 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
. Acomptes Décompte 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur intermédiaires Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
(premiere année) Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Acompte timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public Décompte 1 ordonnateur du budget X
Acomptes Marché public visé par le CF, approuvé et enregistré par
intermédiaires le fournisseur (original) pour le ler acompte de I'année 1 ordonnateur du budget X
(années ultérieures) Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Acompte timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 1 ordonnateur du budget X
Marché public visé par le CF, approuvé et enregistré par
Marché Public le fournisseur (original pour le cas ou le dernier acompte
Dernier acompte est égal au ler acompte de I'année, sinon une copie) 1 ordonnateur du budget X
(annees ultérieures) Ordres de service 1 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
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1.5.2. Cas des prestations intellectuelles

Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Pieces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
institution financiere agréée par I'Etat (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public Marché Public visé par CF et enregistré par le
Avance de démarrage fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
(premiére année) Attestation de non engagement Trésor public (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
Acompte timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
Marché Public Décompte 1 ordonnateur du budget X
(premiére année) Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
ler acompte Marché Public visé par CF et enregistré par le
fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Acompte timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
Marché Public Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Acomptes Décompte 1 ordonnateur du budget X
intermédiaires Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
(premiére année) Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Acompte timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public Décompte 1 ordonnateur du budget X
Acomptes Marché public visé par le CF, approuvé et enregistré par
intermédiaires le fournisseur (original) pour le ler acompte de I'année 1 ordonnateur du budget X
(annees ultérieures) Releve d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
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Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Pieces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargee referencer
dépense de la fournir
Acompte timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 1 ordonnateur du budget X
Marché public visé par le CF, approuvé et enregistré par
Fournisseur Marché Public le fournisseur (original pour le cas ou le dernier acompte
Dernier acompte est égal au ler acompte de I'année, sinon une copie) 1 ordonnateur du budget X
(années ultérieures) Ordres de service 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
1.6. Marchés publics de I'exercice clos a réengager sur la gestion courante
1.6.1 Cas des travaux
Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives , I?ifeces a
de la dépense I'achat public Nature Nombre Personne cha_rgee référencer
de la fournir
Marche public + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Marché_ PUb.”C Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
(montant inférieur a - : .
1,000 000 f) Attestation de service fait 1 ordonnateur du budget X
Acompte unique | Facture definitive timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000 fcfa 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Tresor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
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Béneficiaire
de la dépense

Nature de
I'achat public

Pieces justificatives

Pieces a

Nature

Nombre

Personne chargée
de la fournir

référencer

Fournisseur

Marché Public
(montant inférieur a
1 000 000 f)
ler acompte

Certificat de changement d'imputation budgétaire

ordonnateur du budget

Attestation de service fait

ordonnateur du budget

Décompte

ordonnateur du budget

Facture définitive timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000 fcfa

ordonnateur du budget

Attestation de non engagement Trésor Public (original)

ordonnateur du budget

Ordre de service

ordonnateur du budget

Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original)

ordonnateur du budget

Ordonnance ou mandat de paiement

ordonnateur du budget

Marché Public
(montant inférieur &
1 000 000 f)
Acomptes
intermédiaires

Certificat de changement d'imputation budgétaire

ordonnateur du budget

Attestation de service fait

ordonnateur du budget

Décompte

ordonnateur du budget

Facture définitive timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000 fcfa

ordonnateur du budget

Attestation de non engagement Trésor Public (original)

ordonnateur du budget

Releveé d'identité bancaire ou équivalent (copie)

ordonnateur du budget

Ordonnance ou mandat de paiement

ordonnateur du budget

Marché Public
(montant inférieur a
1 000 000 f)
Dernier acompte

Certificat de changement d'imputation budgétaire

ordonnateur du budget

Attestation de service fait

ordonnateur du budget

Facture définitive timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000 fcfa

ordonnateur du budget

Attestation de non engagement Trésor Public (original)

ordonnateur du budget

Ordre de service

ordonnateur du budget

Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie)

ordonnateur du budget

Etat de pénalités de retard s'il y a lieu

ordonnateur du budget

Ordonnance ou mandat de paiement

ordonnateur du budget

Marché Public
(montant supérieur ou
égal a 1 000 000 f)

Certificat de changement d'imputation budgétaire

RlRrRrRr(RPIRPIPRFP (PIRPIFP (|RPRPRR|FP (PR [RP|RP|IRPR[R[RPR|FP |~

ordonnateur du budget

Acompte timbré a 500 Fcfa

[EEN

ordonnateur du budget

Attestation de non engagement Trésor Public (original)

ordonnateur du budget
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PP Pieces justificatives Piéeces a
Béneficiaire Nature de Nature Nombre Personne chargée référencer
de la dépense I'achat public .
de la fournir
Marcheé public visé par CF et enregistré par le
Acompte unique fournisseur+ avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 1 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Marché Public
(montant supérieur ou
égal a 1 000 000 f) Acompte timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
ler Acompte Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché public visé par CF et enregistré par le
fournisseur 1 ordonnateur du budget X
Décompte 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Marché Public
(montant supérieur ou
égal a 1 000 000 f) Décompte 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Acomptes Acompte timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
intermédiaires Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Marché Public Acompte définitif timbré a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
(montant supérieur ou
égal a 1 000 000 f) Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X

Ne]
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Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives , ,Pi,éces a
de la dépense I'achat public Nature Nombre Personne cha_rgee réeférencer
de la fournir
Dernier acompte Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 1 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
Fournisseur Marché Public institution financiére agréée par I'Etat (original) 1 ordonnateur du budget X
(montant supérieur ou Marché Public vi:s,é par le CF, apprlc_)uvé et enregistré par
égal & 20 000 000 f) le fournisseur + avenant _s ilyalieu 1 ordonnateur du budget X
Avance de Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
démarrage Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
1.6.2. Cas des équipements et fournitures
NP Nature de Pieces justificatives Piéces &
Béneficiaire . . - fes
de la dépense I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
de la fournir
Marché public approuvé par I'ordonnateur + avenant s'il y
a lieu 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Marché Public Bordereau de livraison 1 ordonnateur du budget X
(montant inférieur a Attestation de non engagement Tresor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
1 000 000 f) Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Facture définitive timbrée a 500 fcfa si > ou = 25 000 fcfa 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
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e Nature de Piéces justificatives Piéces a
Béneficiaire . . - e
de la dépense I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
de la fournir
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Marché Public Facture définitive timbrée a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
(n]onta}nt superieur ou |  Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
égal a 1000 QOO f) Marché Public visé par le CF, approuvé et enregistré par
Acompte unique | o fornisseur+ avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
PV de réception 1 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
institution financiére agréée par I'Etat (original) 1 ordonnateur du budget X
Marché Public Marché Public visé par le CF, approuvé et enregistré par
Fournisseur | (montant supérieur ou | e fournisseur+ avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
égal a 20 009 000 f) Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Avance de demarrage Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
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1.6.3 Cas des prestations de service et prestations intellectuelles

Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée referencer
dépense de la fournir
Marché public approuvé par I'ordonnateur + avenant s'il

y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Marché public Attestation dfe service fait (cas de pr(_estati_ons de service) 1 ordonnateur du budget X
(montant inférieur & Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
1 000 000 f) Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Facture définitive timbrée a 500 fcfa si > ou = 25 000 fcfa 1 ordonnateur du budget X
Acompte unique Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X

Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget

Marché public approuvé par l'ordonnateur + avenant s'il y

Fournisseur a lieu 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas de prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Marché public Facture définitive timbrée a 500 fcfa si > ou = 25 000 fcfa 1 ordonnateur du budget X
(montant inférieur & Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
1 000 000 f) Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
ler acompte Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X

Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Marché public Attestation de service fait (cas de prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
(montant inferieur a Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
! :c(:)c())n?gt?asf) Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
intermédiaires Facture definitive timbrée a 500 fcfa si > ou = 25 000 fcfa 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Tresor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée referencer
dépense de la fournir
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Marché public approuvé par lI'ordonnateur + avenant s'il
y alieu 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas de prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Marche public Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
(montant inférieur a Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Delrr?igcr) 23?;?)% Facture definitive timbrée a 500 fcfa si > ou = 25 000 fcfa 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
_ Marché public Marché puplic visé par CF et enreg_istré par le
Fournisseur . fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
(montant supérieur ou ——
égal & 1 000 000 f) Facture timbrée a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Acompte unique Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Facture timbrée a 500 f CFA 1 ordonnateur du budget X
Marché public
(montant supérieur ou Marche visé par CF et enregistré par le fournisseur +
égal a 1 000 000 f) avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire
de la
dépense

Nature de
I'achat public

Pieces justificatives

Pieces a

Nature

Nombre

Personne chargee
de la fournir

référencer

Fournisseur

ler acompte

Ordre de service

ordonnateur du budget

Certificat de changement d'imputation budgétaire

ordonnateur du budget

Attestation de non engagement Trésor Public (original)

ordonnateur du budget

Attestation de service fait (cas des prestations de service)

ordonnateur du budget

Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles)

ordonnateur du budget

Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original)

ordonnateur du budget

Ordonnance ou mandat de paiement

ordonnateur du budget

Marché public
(montant supérieur ou
égal a 1 000 000 f)
Acomptes
intermédiaires

Facture timbrée a 500 f CFA

ordonnateur du budget

Attestation de non engagement Trésor Public (original)

ordonnateur du budget

Attestation de service fait (cas des prestations de service)

ordonnateur du budget

Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles)

ordonnateur du budget

Certificat de changement d'imputation budgétaire

ordonnateur du budget

Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie)

ordonnateur du budget

Ordonnance ou mandat de paiement

ordonnateur du budget

Marché public
(montant supérieur ou
égal a 1 000 000 f)

Dernier acompte

Facture définitive timbrée a 500 f CFA

ordonnateur du budget

Attestation de non engagement Trésor Public (original)

ordonnateur du budget

Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie)

ordonnateur du budget

Attestation de service fait ( cas des prestations de service)

ordonnateur du budget

Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles)

ordonnateur du budget

Certificat de changement d'imputation budgétaire

ordonnateur du budget

Ordre de service

ordonnateur du budget

Etat de pénalités de retard s'il y a lieu

ordonnateur du budget

Ordonnance ou mandat de paiement

RiRrlRrRPRRPRRPRIRPIRPRIRPRIPIPRIRFP(PIRPRIRP|IP[RP|RP|IRPRR[R|R|~

ordonnateur du budget

Marché Public
(montant supérieur ou
égal a 20 000 000 f)

Caution bancaire ou caution delivrée par toute autre

institution financiére agréée par I'Etat (original) 1 ordonnateur du budget
Marché Public visé par le CF, approuvé et enregistré par le
fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget

X X I><><><><><><><>< XX | XX X|X XX | XXX X
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Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée referencer
dépense de la fournir
Avance de démarrage Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
1.6.4 Cas des marchés a commandes
Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargee referencer
dépense de la fournir
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Marché 3 commandes Marché a commandes approuvé (original) + avenant s'il
(montant inférieur & y a lieu 1 ordonnateur du budget X
1000 000 f) Ordre de commande 1 ordonnateur du budget X
(1er acompte/acompte Attestation de service fait (cas des travaux et des
unique) prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargeée referencer
dépense de la fournir
Marché a commandes approuvé (copie) + avenants'il y a
lieu 1 ordonnateur du budget X
'\?%rgr?; 2&?}:%;?:3?23 _ Ordrg de c_ommande 1 ordonnateur du budget X
1,000 000 ) Attestation de service fait (cas _des travaux et des
(acomptes _ prestations de serV|f:e) _ _ 1 ordonnateur du budget X
intermédiaires/dernier Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
acompte) Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgeétaire 1 ordonnateur du budget X
Releve d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
Fournisseur prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Marché a commandes Marché a commandes visé par CF et enregistrée par le
(montant supérieur ou fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
égal a 1 ,OQO OQO fet Ordre de commande enregistré 1 ordonnateur du budget X
1(|)n(1;83%u0roaf) PV de réception (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget
(Ler acompte/ acompte Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
unique) Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
prestations de service) 1 ordonnateur du budget X

Vo]
(o]




Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargeée referencer
dépense de la fournir
Marché a commandes vise par CF et enregistré par le
fournisseur (copie) + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Marché a commandes | Oydre de commande enregistré 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur | (Montant SUpErieur ou ™py; de réception (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
egal a %C,OQO 090 Fet Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
16n088%u0roaf) Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
(acomptes Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X
intermédiaires/dernier Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
acompte) Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Marché & commandes. | C_aut_ion t?anca[(e ou ca}gtion dé'livrée par toute autre
(montant supérieur ou |nst|tut|0r,1 flnanuere agree_e ,par I'Etat (original) : 1 ordonnateur du budget X
égal & 20 000 000 f) Ma_rchg a command_es visé par le CF, approuve et
Avance de démarrage enregistré par le fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
en rapport avec l'ordre | Ordre de commande enregistré 1 ordonnateur du budget X
) de commande Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Marché 4 commandes | Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
(montant supérieur ou prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
égal a 10 000 000 f) Marché a commandes vise par le CF, approuvé et
(1er acompte/acompte |enregistré par le fournisseur (original pour le premier
unique) paiement et copies pour les autres) + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordre de commande enregistré 1 ordonnateur du budget X
PV de réception (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargeée referencer
dépense de la fournir

Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X

Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X

Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X

Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X

Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X

Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _

Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X

Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
- prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
?ggﬁ?;n?;%né;?:unrdgj _I\/Iqrché a comm_andes Visé par le CF, appr_ouvé, _

Fournisseur égal 3 10 000 000 ) enregistré par le fournisseur (copie) + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X

(acomptes Ordre de commande enregistré 1 ordonnateur du budget X
intermédiaires/dernier PV de réception (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget

acompte) Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X

Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X

Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X

Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X

Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X

Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
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2. Procédure simplifiée

2.1. Achats publics de I'exercice clos a réengager sur la gestion courant

2.1.1. Cas des fournitures, équipements et prestations de services et prestations intellectuelles

Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Marché public approuvé par I'ordonnateur + avenant s'il y
a lieu 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Marche public Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
(montant inférieur a Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
1 000 000 f) Bordereau de livraison (cas des fournitures et
équipements) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Facture définitive timbrée a 500 f cfa si >ou= 25 000 f cfa 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Bordereau de livraison + PV de réception (cas des
fournitures et équipements) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Marché public Rapport de validation (cas des prestations intellectuelles) 1 ordonnateur du budget X
(montant supérieur ou Facture définitive timbrée & 500 f cfa 1 ordonnateur du budget X
égal a 1 000 000 f) Marché public visé par le CF, approuvé, enregistré par le
fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Pices &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
2.1.2 Cas des travaux
Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces &
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargee référencer
dépense de la fournir
Marché public (montant Marché public approuvé par !'ordonnateur +avenant s'ily
férieur A . a lieu . . 1 ordonnateur du budget X
1000 000 ) Attestation de service fait 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Facture timbrée a 500 f cfa si >ou= 25 000 f cfa 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
_ Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Acompte définitif et timbré a 500 F cfa 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (1 original) 1 ordonnateur du budget X
. : Ordre de service 1 ordonnateur du budget X
Marche .pUb“C (montant PV de réception provisoire ou définitif 1 ordonnateur du budget X
supérieur ou égal a
1 000 000 f) Marche public visé par le CF, approuve, enregistré par le
fournisseur + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
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2.1.3 Cas des marchés a commandes

Bénéficiaire Nature de Pieces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Marché a commandes

(montant inférieur a Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
1 000 000 f) prestations de service) 1 ordonnateur du budget X

Marché a commandes approuve par I'ordonnateur

(original pour le premier ordre de commande et copie
pour les autres) + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordre de commande 1 ordonnateur du budget X
Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas des travaux et prestations
de service) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Fournisseur Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget

Acompte timbré a 500 f cfa (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X

Facture timbrée a 500 f cfa (cas des fournitures et
prestations de service) 1 ordonnateur du budget X

Marché a commandes visé par CF et approuveé par

I'ordonnateur (original pour le premier ordre de

Marché a commandes | commande et copie pour les autres) + avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
(montant supérieur ou Ordre de commande enregistré 1 ordonnateur du budget X
égal a 1 000 000 f) Certificat de changement d'imputation budgétaire 1 ordonnateur du budget X
PV de réception (cas des travaux) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de service fait (cas des prestations de service) 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Bordereau de livraison (cas des fournitures) 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Etat de pénalités de retard s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
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2.2.CASDE LADETTE

Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Piéces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
* Cas des remboursements et des paiements
Lettre de demande de transfert visé par CF 1 ordonnateur du budget X
Bailleur de 1 -
fonds Ordonnance ou mandat de paiement ordonnateur du budget
Service de la dette * Cas de la régularisation
Débits d’office
Lettre de demande de transfert visé par CF 1 ordonnateur du budget X
Demande de régularisation 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
Frais divers Etat récapitulatif des débits d'office certifié par le comptable 1 ordonnateur du budget X
Avis de débit d'office 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _

105



2.3. Autres dépenses

Bénéficiaire Nature Pieces justificatives Piéces a
de la de la dépense Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense publique de la fournir
Ler approvisionnement Attestation de compte (original) 1 ordonnateur du budget X
d'une régie d'avance Arrété portant création de la régie 1 ordonnateur du budget X
Personne (a la création) Arrété de nomination du régisseur 1 ordonnateur du budget X
morale Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
ler approvisionnement AttAesltation de C(?mpte (origin,al? 1 ordonnateur du budget X
d'une régie d'avance Arrété portant création de la régie 1 ordonnateur du budget X
(ligne budgétaire Arrété de nomination du régisseur 1 ordonnateur du budget X
nouvellement créée) Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Attestation de compte (copie) 1 ordonnateur du budget
Copies pieces justificatives certifiées + quittance de
Renouvellements reversement s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget
des régies d'avances Bordereau recapitulatif des piéces justificatives certifiées 1 ordonnateur du budget
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
ler approvisionnement Arrété portant création de la CMD 1 ordonnateur du budget X
Personne d'une CMD Décision de nomination du gérant 1 ordonnateur du budget X
physique (a la création) Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Double du livre journal de caisse signé par le gérant et le
directeur de service 1 ordonnateur du budget X
PV de vérification de la CMD 1 ordonnateur du budget X
Renouvellements Pieces justificatives certifiées + quittance de reversement
d'une CMD s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Facture certifiée timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000 f cfa 1 ordonnateur du budget
1% loyer Relevé d'identité bancaire ou équivalent (1 photocopie +1
Personne original) 1 ordonnateur du budget X
Copie de la lettre d'abattement ou d'exonération a I'lRF s'il
physique y alieu 1 ordonnateur du budget X
ou Contrat de bail enregistré 1 ordonnateur du budget X
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Bénéficiaire Nature Piéces justificatives Piéces &
de la de la dépense Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense publique de la fournir
morale Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Copie du contrat de bail 1 ordonnateur du budget X
Avenant s'il y lieu 1 ordonnateur du budget X
Loyers ultérieurs Facture certifiée timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000 f cfa 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
Copie de la lettre d'abattement ou d'exonération a I'lRF s'il
y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Personne Remise sur vente de Etat d,étail.lé de§ ventes, 1 ordonnateur du budget
physigue timbres fiscaux Bordereau récapitulatif des crfaances 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget
Attestation de service fait 1 ordonnateur du budget X
Frais de mémoire Bulletin de paie (photocopie) 1 ordonnateur du budget X
de justice Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Facture certifiée timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000 f cfa 1 ordonnateur du budget X
Personne Eau, électricité, Relevé d'identité bancaire ou équivalent (1 original) 1 ordonnateur du budget X
morale téléphone et frais Etat des consommations du ministére ou de I'institution 1 ordonnateur du budget X
postaux Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Personne Bon de prise en charge s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
morale Frais d'hébergement Relevé d'identité bancaire ou équivalent (1 original) 1 ordonnateur du budget X
Facture certifiée timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000 f cfa 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
Demande de I'intéressé timbrée a 200 f cfa + piéces
justificatives 1 ordonnateur du budget X
Remboursement — - "
Personne frais médicaux Décision + Fiche synthétique 1 ordonnateur du budget X
physique Ordre de mission s'il y a lieu ou autres pieces 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
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Bénéficiaire Nature Pieces justificatives Piéces a

de la de la dépense Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense publique de la fournir
Facture certifiée timbrée a 500 f cfa si > ou = 25 000 f cfa
Frais de transit et etat récapitulatif s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget
Personne Releve d'identité bancaire ou équivalent (pour les
morale structures ne disposant pas d'un compte de dépot au Trésor) ordonnateur du budget
Ordonnance ou mandat de paiement ordonnateur du budget
Décision ordonnateur du budget
Personne

ordonnateur du budget
ordonnateur du budget
ordonnateur du budget
ordonnateur du budget
ordonnateur du budget

ohysique Déblocage de fonds Piécesjustiflic_atives ou projet de dépenses
ou Fiche synthétique
morale Rapport de vérification
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original)
Ordonnance ou mandat de paiement

fiche synthétique ordonnateur du budget

Dommages et intéréts | Décision ordonnateur du budget

classiques Jugement ou arrét ordonnateur du budget

Ordonnance ou mandat de paiement ordonnateur du budget

Personne Fiche synthétique ordonnateur du budget
Dommage et intéréts Décision ordonnateur du budget

physique TPR Arrét de révision ordonnateur du budget
Ordonnance ou mandat de paiement ordonnateur du budget

Honoraires Fiche synthétique ordonnateur du budget

Décision ordonnateur du budget

d'avocat Relevé d'identité bancaire ou équivalent (original) ordonnateur du budget

et Frais d'huissier Note d'honoraires
Ordonnance ou mandat de paiement

ordonnateur du budget
ordonnateur du budget

I I IR IR

Régularisation des

_Missions depenses de missions | certificat de dépenses admises 1 ordonnateur du budget X
diplomatiques diplomatiques
et consulaires et consulaires Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
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3. Cas spécifique des conventions de maitrise d'ouvrage déléguée

Bénéficiaire Nature de Piéces justificatives Pieces a
de la I'achat public Nature Nombre Personne chargée référencer
dépense de la fournir
Convention visée par le CF et approuvée par
I'ordonnateur 1 ordonnateur du budget X
Avance initiale Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Caution bancaire ou caution délivrée par toute autre
institution financiere agréée par I'Etat (original) pour les
virements hors compte de dep6t ACCT 1 ordonnateur du budget X
Releveé d'identité bancaire ou équivalent (original) 1 ordonnateur du budget X
IMaitre Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget _
ggllé\é{;ge Décompte provisoire des sommes payées 1 ordonnateur du budget X
Attestation de non engagement Trésor Public (original) 1 ordonnateur du budget X
Etat détaillé des paiements certifié par le Maitre d'ccuvre
Avances comportant les références des marchés concernés 1 ordonnateur du budget X
ultérieures Avenant s'il y a lieu 1 ordonnateur du budget X
Relevé d'identité bancaire ou équivalent (copie) 1 ordonnateur du budget X
Ordonnance ou mandat de paiement 1 ordonnateur du budget ;
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I1. Dépenses de personnel

1. Paiement de la solde mensuelle

Bénéficiaire Pieces justificatives
de la Nature de la dépense Nature Nombre Personne chargée
dépense publique ou de I'acte de la fournir
Reémunération principale _ _ o
(fonctionnaire) Arrété d'intégration 1 Administration
ler paiement Certificat de prise de service (cas de mesures nouvelles) 1 Administration
Rémunération principale | Contrat de travail ou décision d'engagement 1 Administration
Fonctionnaire/ (contractuel)
contractuel ler paiement Certificat de prise de service s'il y a lieu 1 "
Photocopie CNIB (cas de contrat de travail) 1 "
Promotion statutaire
(avancement, reclassement, | Arrété d'avancement ou de reclassement ou de bonification ou
bonification d'échelon, |de régularisation
etc.) 1 "
(e N Arrété de révision de situation administrative 1 "
Révision de situation Acte de promotion statutaire annulé
administrative P 1 n
Reconstitution de carriere | Arrété de reconstitution de carriére 1 "
Acte de promotion statuaire annulé 1 "
Fonctionnaire/ Arrété de fin de détachement ou arrété de fin de disponibilité
contractuel Reprise de salaire aprés ou de fin de suspension de contrat 1
détachement ou
disponibilité ou suspension | Acte portant sur la derniere situation administrative avant la
de contrat reprise 1 )
Certificat de reprise de service 1 "
Transfert EPE solde (cas
de reprise de salaire) Certificat de cessation de paiement ou autre 1
Lettre de transfert de salaire de I'EPE 1 "

110




Bénéficiaire Piéces justificatives
de la Nature de la dépense Nature Nombre Personne chargée
dépense publique ou de I'acte de la fournir
M Certificat de cessation de paiement de I'ambassade 1 "
ouvement du personnel
diplomatique (cas de | Certificat de reprise de service 1 !
reprise de salaire) Lettre ou bordereau de demande de reprise de salaire 1 "
Reprise de salaire apres | | gtre (de demande) de levée de suspension 1 "
suspension de sanction
disciplinaire Certificat de reprise de service 1 "
Arrét de salaire pour
d_etachgrr_]e_nlt ou . | Arrété de détachement ou de disponibilité ou de suspension de
disponibilité ou suspension
de contrat (sortie contrat
temporaire) 1 "
Arrét de salaire pour déces | Certificat de déces ou tout autre acte attestant le décés ou acte
Fonctionnaire/ | ou retraite ou démission ou | d'admission a la retraite ou acte de licenciement ou de
contractuel licenciement (sortie démission 1 )
définitive) Bulletin de paie (cas de déces) 1 "
Transfert EPE solde (cas | Lettre de demande de reprise de salaire au niveau du budget de
d'arrét de salaire) I'EPE 1 "
Certificat de prise de service au niveau de I'EPE 1 "
Lettre ou bordereau de demande de cessation de paiement 1 "
Acte de nomination ou d'affectation 1 "
Mouvement du personnel | Acte de mise a disposition au niveau du ministéere en charge des
diplomatique (cas d'arrét |affaires étrangeres s'il y a lieu 1 "
de salaire) Certificat de cessation de service au niveau du ministere en
charge des affaires étrangeres 1
Suspension de salaire pour | Lettre (de demande) de suspension 1 "
absence de service fait | Communiqué de mise en demeure s'il y a lieu 1 "
Suspension de salaire pour | arrat¢ de suspension de fonction .
poursuite judiciaire/ 1
conseil de discipline Notification 1 "
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Bénéficiaire Piéces justificatives
de la Nature de la dépense Nature Nombre Personne chargée
dépense publique ou de I'acte de la fournir
Mise a jour du salaire pour
congé de maladie de Décision de congé maladie de longue durée
longue durée 1 "
Rappel solde (contractuel) | Décision de renouvellement de contrat 1 "
Avenant au contrat s'il y a lieu 1 "
Mise a jour des accessoires | Certificat administratif 1 "
pour nomination Acte de nomination (décret, arrété, décision ou note) 1 "
Indemnite de Etat de prise en charge de I'indemnité de responsabilité 1 §
responsabilité des
Toutbalgent billeteurs Certificat administratif pour les billeteurs non titulaires 1 "
PUDTIC Certificat administratif 1 "
Mise a jour des accessoires | Acte de mouvement (décret, arrété de mise a disposition,
pour mouvement décision d'affectation, note d'affectation) 1 "
Acte de naissance des enfants éligibles 1 "
Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de trois mois
au plus 1 "
Déclaration de situation de famille timbrée a 200 F cfa 1 "
Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de plus de
Allocations familiales 15 e}n§) RSP . ; : "
Premiére prise en charge Arrété d'intégration ou décision d'engagement 1
Certificat de prise de service 1 "
Certificat de scolarité enfant > 15 ans et < ou = 20 ans 1 "
Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou = 17 ans
non scolarisés 1 "
Acte de naissance des enfants éligibles 1 "
Allocations familiales Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de trois mois
cas des enfants au plus 1 )
additionnels Déclaration de situation de famille timbrée a 200 F cfa 1 "
Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de plus de
15 ans) 1 "
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Bénéficiaire Piéces justificatives
de la Nature de la dépense Nature Nombre Personne chargée
dépense publique ou de I'acte de la fournir
Certificat de scolarité pour les enfants > 15 ans et < ou = 20 ans 1 "
Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou = 17 ans
non scolarisés 1 "
Déclaration sur I'nonneur dressée par le conjoint et certifiée par
l'autorité compétente 1 "
Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de trois mois
au plus 1 "
Allocations familiales Décl_a_ration_de situa}tilon de famille timbrée é_1 20Q F cfa 1 "
Tout agent Pour conjointe salariée de Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de plus de )
public I'Etat 15 ans) 1
(Premiére prise en charge) |ArTete d'intégration ou décision d'engagement 1 )
Certificat de prise de service 1 "
Attestation de non paiement d'allocations familiales de la CNSS
(cas de conjoint salarié sous le régime de sécurité sociale de la
CNSS) 1 "
Certificat de scolarité pour les enfants > 15 ans et < ou = 20 ans 1 "
Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou = 17 ans
non scolarisés 1 "
Déclaration sur I'nonneur dressée par le conjoint et certifiée par
Allocations familiales | autorité compétente 1 "
Pour conjointe salariée de | Acte de naissance des enfants éligibles 1 "
I'Etat Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de trois mois
(Enfants additionnels)  |au plus 1 "
Déclaration de situation de famille timbrée & 200 F cfa 1 "
Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de plus de
15 ans) 1 "
Certificat de scolarité pour les enfants > 15 ans et < ou = 20 ans 1 "
Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou =17 ans
non scolarisés 1 "
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Bénéficiaire Piéces justificatives
de la Nature de la dépense Nature Nombre Personne chargée
dépense publique ou de I'acte de la fournir
Attestation de non paiement d'allocations familiales de la CNSS
(cas de conjoint salarié sous le régime de sécurité sociale de la
CNSS) 1 "
Arrét des allocations Extrait de naissance de I'enfant (copie) 1 "
familiales (atteinte de la | Bulletin de paie de I'autorité parentale 1 "
limite d'age) Lettre de demande d'arrét 1 "
Tout agent Arrét des allocations | Certificat de décés de I'enfant 1 i
public familiales (cas de décés) |Bulletin de paie de I'autorité parentale 1 "
Lettre de demande d'arrét 1 "
Virement bancaire Demande de virement timbrée a 200 f cfa 1 )
Engagement de virement irrévocable 1 "
Copie du bulletin de paie 1 "
Demande de changement de domiciliation bancaire timbrée a
Changement 200 f cfa 1 !
de banque Attestation de cl6ture de compte ou de non engagement 1 "
Engagement de virement irrévocable 1 "
Passage du virement Demande timbrée a 200 f cfa 1 Administration
au billetage Attestation de cléture de compte 1 "
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2. Paiement hors solde

Piéces justificatives

Bénéficiaire Nature de la dépense
de ladépense | publique ou de I'acte Nature Nombre Personne chargée
de la fournir
Ordonnance ou mandat de paiement 1 Administration
Certificat d'héerédité + PV de conseil de famille (cas de déces) 1 Administration
Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
Rémunération principale famille (cas de déces avec héritier mineur) 1 Administration
(fonctionnaire) Arrété d'integration 1 Administration
ler paiement Certificat de prise de service (cas de mesures nouvelles) 1 Administration
Autorisation de mandatement 1 Administration
Ordonnance ou mandat de paiement 1 Administration
Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces) 1 Administration
Fonctionnaire/ Certificat d'héredité + certificat de tutelle + PV de conseil de
contractuel Rémunération principale famille (cas de déces avec héritier mineur) 1 Administration
(contractuel) Contrat de travail ou décision d'engagement 1 Administration
ler paiement Certificat de prise de service s'il y a lieu 1 "
Photocopie CNIB (cas de contrat de travail) 1 "
Autorisation de mandatement 1 "
Ordonnance ou mandat de paiement 1 "
Certificat de cessation de paiement 1 "
Promotion statutaire Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de décés) 1 "
(avancement, Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
reclassement, bonification famille (cas de décés avec heéritier mineur) 1 "
d'échelon, etc.) Arrété d'avancement ou de reclassement ou de bonification ou de
régularisation 1 "
Ordonnance ou mandat de paiement 1 "
Révision de situation Certificat de cessation de paiement 1 "
administrative Arrété de révision de situation administrative 1 "
Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces) 1 "
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Béneficiaire
de la dépense

Nature de la dépense
publique ou de I'acte

Piéces justificatives

Nature

Nombre

Personne chargée
de la fournir

Fonctionnaire/
contractuel

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

Acte de promotion statutaire annulé

Reconstitution de carriére

Ordonnance ou mandat de paiement

Arrété de reconstitution de carriére

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de décés)

PRk R

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de décés avec heéritier mineur)

Certificat de cessation de paiement

Acte de promotion statutaire annulé

Reprise de salaire apres
détachement ou
disponibilité ou

suspension de contrat

Ordonnance ou mandat de paiement

Certificat de cessation de paiement

A R

Arrété de fin de détachement ou arrété de fin de disponibilité
ou de fin de suspension de contrat

-

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces)

[

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

Acte portant sur la derniére situation administrative avant la
reprise

Certificat de reprise de service

Mouvement du personnel
diplomatique (cas de
reprise de salaire)

Ordonnance ou mandat de paiement

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces)

S

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

Certificat de cessation de paiement de I'ambassade

Certificat de cessation de paiement de I'administration centrale

Certificat de reprise de service

e
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Piéces justificatives

Béneficiaire Nature de la dépense
de la dépense publique ou de I'acte Nature Nombre Personne chargee
de la fournir
Ordonnance ou mandat de paiement 1 "
Certificat de cessation de paiement 1 "
Reprise de salaire aprés Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces) 1 !
Fonctionnaire/ | suspension de sanction Certificat d'hérédite + certificat de tutelle + PV de conseil de
contractuel disciplinaire famille (cas de déces avec héritier mineur) 1 )
Lettre (de demande) de levée de suspension
Certificat de reprise de service 1 "
Ordonnance ou mandat de paiement
Certificat de cessation de paiement de I'ambassade 1 "
) Certificat de cessation de paiement de I'administration centrale
Rappel solde au profit du (cas du personnel en cessation définitive de fonction) 1 "
personnel diplomatique en Acte de nomination ou d'affectation 1 "
cessation définitive de Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de décas) 1 "
fonction ou en activité au
niveau de I'administration Certificat d'héredité + certificat de tutelle + PV de conseil de
centrale famille (cas de déces avec héritier mineur) 1 "
Certificat de prise de service a I'ambassade 1 "
Certificat de cessation de service & I'ambassade 1 "
Mise & jour du salaire Bon d'engagement signé par I'ordonnateur 1 "
pour congé de maladie de S— _ : _
longue durée Décision de congé maladie de longue durée 1 !
Certificat de cessation de paiement 1 "
Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déceés) 1 "
Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur) 1 "
Rappel solde (contractuel) | Ordonnance ou mandat de paiement 1 "
Certificat de cessation de paiement 1 "
Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces) 1 "
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Béneficiaire
de la dépense

Nature de la dépense
publique ou de I'acte

Piéces justificatives

Nature

Nombre

Personne chargée
de la fournir

Tout agent
public

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

Décision de renouvellement de contrat

Avenant au contrat s'il y a lieu

Mise a jour des
accessoires pour
nomination

Certificat administratif

Ordonnance ou mandat de paiement

Certificat de cessation de paiement

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces)

Rk RP PR

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

Acte de nomination (décret, arrété, décision ou note)

Indemnité de
responsabilité des
billeteurs

Etat de prise en charge de I'indemnité de responsabilité

Ordonnance ou mandat de paiement

Certificat de cessation de paiement

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces)

PRk |Pe

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de décés avec heéritier mineur)

Certificat administratif pour les billeteurs non titulaires

Mise a jour des
accessoires pour
mouvement

Certificat administratif

Ordonnance ou mandat de paiement

Certificat de cessation de paiement

PRk ke

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces)

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

Acte de mouvement (décret, arrété de mise a disposition,
décision d'affectation, note d'affectation)
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Béneficiaire
de la dépense

Nature de la dépense
publique ou de I'acte

Piéces justificatives

Nature

Nombre

Personne chargée
de la fournir

Tout agent
public

Allocations familiales
Premiére prise en charge

Acte de naissance des enfants éligibles

Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de trois
mois au plus

Ordonnance ou mandat de paiement

Certificat de cessation de paiement

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces)

e

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de décés avec heéritier mineur)

Déclaration de situation de famille timbrée a 200 F cfa

P

Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de plus de
15 ans)

Arrété d'intégration ou décision d'engagement

Certificat de prise de service

Certificat de scolarité enfant > 15 ans et < ou = 20 ans

S

Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou = 17 ans
non scolarisés

Allocations familiales
cas des enfants
additionnels

Acte de naissance des enfants éligibles

Ordonnance ou mandat de paiement

Certificat de cessation de paiement

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces)

PRk

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de décés avec heéritier mineur)

[

Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de trois
mois au plus

Déclaration de situation de famille timbrée a 200 F cfa

Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (> a 15 ans)

Certificat de scolarité pour les enfants > 15 ans et < ou = 20 ans

S

Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou =17 ans
non scolarisés
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Béneficiaire
de la dépense

Nature de la dépense
publique ou de I'acte

Piéces justificatives

Nature

Nombre

Personne chargée
de la fournir

Tout agent
public

Allocations familiales
Pour conjointe salarié de
I'Etat
(Premiére prise en charge)

Déclaration sur I'honneur dressée par le conjoint et certifiée par
l'autorité compétente

Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de trois
mois au plus

Déclaration de situation de famille timbrée a 200 F cfa

Ordonnance ou mandat de paiement

Certificat de cessation de paiement

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces)

R

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (> 15 ans)

Arrété d'intégration ou décision d'engagement

Certificat de prise de service

S

Attestation de non paiement d'allocations familiales de la
CNSS (cas de conjoint salarié sous le régime de sécurité sociale
de la CNSS)

-

Certificat de scolarité pour les enfants > 15 ans et < ou = 20 ans

Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou = 17 ans
non scolarisés

Allocations familiales
Pour conjointe salarié de
I'Etat

(Enfants additionnels)

Déclaration sur I'nonneur dressée par le conjoint et certifiée par
l'autorité compétente

Acte de naissance des enfants éligibles

Ordonnance ou mandat de paiement

Certificat de cessation de paiement

Certificat d'hérédité + PV de conseil de famille (cas de déces)

S

Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur)

Certificat de vie de tous les enfants éligibles datant de trois
mois au plus
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Piéces justificatives

Béneficiaire Nature de la dépense
de ladépense | publigue ou de I'acte Nature Nombre Personne chargée
de la fournir
Déclaration de situation de famille timbrée a 200 F cfa 1 "
Certificat d'incapacité pour les enfants handicapés (de plus de 15
ans) 1 "
Certificat de scolarité pour les enfants > 15 ans et < ou = 20 ans 1 "
Certificat d'apprentissage des enfants > 15 ans et < ou =17 ans
non scolarisés 1 "
Attestation de non paiement d'allocations familiales de la
CNSS (cas de conjoint salarié sous le régime de sécurité sociale
de la CNSS) 1 "
Décision de fin d'engagement ou de contrat 1 "
Tout agent Lettre de demande (cas des IDR) 1 "
public Copie du certificat de cessation de paiement 1 ;
o : Relevé général des services (cas des IDR) 1 "
Indemnité de fin " — - "
d'engagement Arrété de mise a la retraite (cas des IDR) 1
et de départ a la retraite Attestation de non mandatement d'avantages similaires (cas
d'un agent admis a la retraite en fin de détachement) 1 "
Attestation de non prise en charge de capital déces (cas d'un
fonctionnaire décédé le jour de son admission a la retraite) 1 "
Arrété portant réquisition (pour les cas de réquisitions) 1 "
Certificat d'héredité + PV de conseil de famille (cas de déces) 1 "
Certificat d'hérédité + certificat de tutelle + PV de conseil de
famille (cas de déces avec héritier mineur) 1 "
Ordonnance ou mandat de paiement 1 "
CARFO/ Etat de paiement (bordereau de ventilation des éléments de Administration
CNSS rémunération: 1
Part patronale BOVER) agents affiliés a la CARFO
(Cas des arriérés
antérieurs a 2016) Etat de paiement des contractuels: CNSS + Etat nominatif 1 "
Ordonnance ou mandat de paiement 1 "
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Piéces justificatives

Béneficiaire Nature de la dépense
de la dépense publique ou de I'acte Nature Nombre Personne chargee
de la fournir
Tout Agent
public Ordonnance ou mandat de paiement 1 "
émargeant au
budge%J de I'Etat Avance de solde Demande de I'intéressé timbrée a 200 f cfa 1 "
Quittance de solde de I'avance antérieure s'il ya lieu 1 "
Piece justificative de la demande 1 "
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