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Les journaux Le grand
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- Journal des dépenses
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ORDONNATEUR “
Les controles Les balances
a effectuer de comptes

2&me Projel Urbaln
Eura-Audit International - 1993



142

PREAMBULE

La comptabilité administrative des communes, ou comptabilité de I'ordonnateur,
comprend trois types de documents :

= LES JOURNAUX :

lis enregistrent les inscriptions figurant sur les documents de baéé : bons de
commande, titres et mandats, bordereaux de titres et de mandats.

> LE GRAND LIVRE :

Il détaille, compte par compte, par l'intermédiaire des fiches de comptes, le
suivi des opérations décrites dans les journaux.

= LES BALANCES DE COMPTE :

Elles récapitulent, I'une pour les dépenses, l'autre pour les recettes, & un

‘moment donné, le solde des comptes fourni par le grand livre.
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Les journaux

- Journal des engagements

- Journal des dépenses
- Journal des recettes /

ORGANISATION
DE LA COMPTABILITE
ORDONNATEUR
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1. LE JOURNAL DES ENGAGEMENTS : 4 “

Ce journal enregistre I'engagement des dépenses.

Les écritures sont passées a partir des bons de commande en ce qui concerne

les engagements et & partir des mandats de paiement en ce qui concerne les
dégagements.

La colonne "Engagement” enregistre I'engagement des dépenses.

La colonne "Dégagement" enregistre les dégagements provenant soii i
mandatement, soit de I'annulation d’un engagement.

La ventilation s'effectue dans les comptes de dépenses de fonctionnament «
d’investissement concernés. : '

Le journal est arrété mensuellement aprés le rapprochement de son solde avec
le cumul des soldes des engagements des fiches de comptes du grand livre.

2. LE JOURNAL DES DEPENSES :

Ce journal enregistre le mandatement de;dépenses.

Les écritures sont passées a partir des bordereaux de mandats ou d annulaiioii
de mandats.

La colonne "Emission" enregistre les mandats émis dans les articles de
dépenses concernés.

La colonne "Annulation" enregistre les mandats annulés par Putilisationn des
~mémes comptes.

Le journal des dépenses est arrété mensuellement aprés le rapprochement de

son solde avec le cumul du solde des fiches de comptes de dépenses du grand
livre. '

3. LE JOURNAL DES RECETTES :

Ce journal enregistre I’émission des titres de recettes.

Les écritures sont passées a partir des bordereaux de titres de recettes ou
d’annulation de titres de recettes.

La colonne “Emission" enregistre I'émission des titres dans les articles de
recettes concernés. ~

La colonne "Annulation" enregistre les titres annulés par I'utilisation des mémes
comptes. :

2&me Projet Utbain
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JOURNAL DES ENGAGEMENTS

T
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Q

CREANCIER Numéra Numérol
Pidce | Mandat

Article

ENGAGEMENT
1

DEGAGEMENT
2

MANDATS
3

SOLDE
4=1-2-3

N lalojlo|lo|N|lolnlisiw o]~
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42

TOTAL DU MOIS
TOTAL CUMULE MOIS PRECEDENT
TOTAL CUMULE FIN DE MOIS
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FOLIO

JOURNAL DES DEPENSES (mandats)
ANNEE:..............

[
)

DATE

CREANCIER

Numérd Numéro| Article
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Mandat

Annulation SOLDE
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TOTAL DU MOIS

TOTAL CUMULE MOIS PRECEDENT
TOTAL CUMULE FIN DE MOIS
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JOURNAL DES RECETTES (titres)
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Le grand

livre
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Le gr?nd livre permet de suivre la comptabilité de I'ordonnateur compte par
compte. :

:"i :st constitué sous la forme d'un fichier comprenant deux catégories de
ches *

- fiches de comptes de dépenses qui détaillent principalement les comptes de
la classe 2 (investissement) et de la classe 6 (fonctionnement) ;

- fiches de comptes de recettes qui détaillent principalement les comptes de la
classe 1 (investissement) et de la classe 7 (fonctionnement).

Toute écriture passée dans I'un des trois journaux doit nécessairement étre
retracée dans l'une de ces catégories de fiches de comptes.
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FICHE DE COMPTE (recettes): _

Numéro de compte :

Libellé :

Folio :

Autorisation 1/12 Provisolire

CUMULS

Budget primitif

Budget supplénientaire
Déclslon modificative :
Décislon modificative :

DATE

JNL

FOLIO

Numéro

TITRES

. Crédit (1) Déblit (2)

dmieslon annulation

CUMULS
(3=1-2)

Total to!lg :
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ORGANISATION
DE LA COMPTABILITE
ORDONNATEUR -

<

Les balances

de comptes
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La comptabilité de I'ordonnateur est synthétisée au niveau de deux balances :

1 - LA BALANCE DES DEPENSES :

Elle reprend le ‘solde des comptes de dépenses en ce qui concerne les
engagements et les mandatements, ainsi que les inscriptions budgétaires

correspondantes. -
BALANCE DES DEPENSES
ANNEE . ............. ' MOIS : ...............
Numéro Libellé Budget Engagements Mandats
Article 1 2 3 1=
TOTAUX (A,B &C)

Total budget primitif (d)

Total budget suplémentaire ()

Total décisions modificatives (f) ““

Total (g=d+e+f=A) . el
~ Total solde journal engageme

Total journal dépense ( = C)

Total bordereaux de mandats (i)
Total bord. annulation mandats (j)
Total (k=i-j = C)

2&me Projet Urbain
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2 - LA BALANCE DES RECETTES :

Elle reprend le solde des comptes de recettes, ainsi que les inscriptions
budgétaires correspondantes. \

BALANCE DES RECETTES
ANNEE : ............. MOIS ; .............
Numéro Libelié Budget ~Recettes |
Article 1 2 »

’|

TOTAUX ( B&C)

Total budget primitif (d) ,
Total budget suplémentaire (e)
Total décisions modificatives (f)
Total (g=d+e+f=A)-

Total journal recettes ( = C)

Total bordereaux de recettes (v)
Total bord. annulation titres (w)

Total (x=v-w = C)

Les balances sont arrétées mensuellement, afin de permettre le contrdle des
opérations comptables.
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ORGANISATION
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Tous les documents comptables doivent étre contrdlés périodiquement par
l'intermédiaire de rapprochements entre eux.

Pour chaque document comptable, qu'il s'agisse des journaux, du grand livre
ou des balances, des méthodologies de contréle sont développées dans les
pages qui suivent. : '

Ces méthodologies de contréle sont complexes, du fait qu'il s'agit d'une
comptabilité en partie simple. Nous nous permettrons donc de vous renvoyer a
chacune des procédures concernées.
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